ORDIN Nr. 1558/C din 1 iunie 2009

pentru aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a concursului de
admitere in Scoala Nationala de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu
Ocna si a Metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de absolvire
a cursurilor cu durata de un an la Scoala Nationala de Pregatire a Agentilor de
Penitenciare Targu Ocna

EMITENT: MINISTERUL JUSTITIEI SI LIBERTATILOR CETATENESTI
PUBLICAT iIN: MONITORUL OFICIAL NR. 535 din 3 august 2009

Avand 1n vedere prevederile art. 13 alin. (1) lit. a), alin. (3) si (5) din Legea
nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationald a Penitenciarelor, cu modificarile si completarile
ulterioare,

in temeiul art. 6 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 83/2005*) privind
organizarea si functionarea Ministerului Justifiei si Libertatilor Cetatenesti, cu
modificarile si completarile ulterioare,

*) Vezi art. 45 din Hotararea Guvernului nr. 652/2009 privind organizarea si
functionarea Ministerului Justitie1 si Libertatilor Cetatenesti, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 443 din 29 iunie 2009.

ministrul justitiei si libertatilor cetatenesti emite urmatorul ordin.

ART. 1
Se aprobda Metodologia de organizare si desfasurare a concursului de
admitere in Scoala Nationala de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu
Ocna, prevdzuta in anexa nr. 1, care face parte integranta din prezentul ordin.
ART. 2
Se aproba Metodologia de organizare si desfasurare a examenului de
absolvire a cursurilor cu durata de un an la Scoala Nationalda de Pregitire a
Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, prevazutd n anexa nr. 2, care face parte
integranta din prezentul ordin.
ART.3
La data intrdrii in vigoare a prezentului ordin, dispozitiile Ordinului
ministrului justitiei nr. 2.321/C/2008 pentru aprobarea Metodologiei de
admitere a candidatilor in Scoala Nationala de Pregdtire a Agentilor de
Penitenciare Targu Ocna, publicat in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I,
nr. 727 din 28 octombrie 2008, se abroga.
ART. 4
Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea 1.

p. Ministrul justitiei si libertatilor cetatenesti,
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Radu Constantin Ragea

Bucuresti, 1 iunie 2009.
Nr. 1.558/C.

ANEXA 1

METODOLOGIE
de organizare si desfasurare a concursului de admitere in Scoala Nationald de
Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

ART. 1

Prezenta metodologie (metodologie de admitere) reglementeaza modul de
recrutare a candidatilor, conditiile ce trebuie indeplinite cumulativ de catre
candidati, organizarea si desfasurarea concursului de admitere la cursul cu
durata de un an organizat la Scoala Nationala de Pregdtire a Agentilor de
Penitenciare Targu Ocna.

ART. 2

(1) Concursul de admitere se organizeaza si se desfasoara anual la Scoala
Nationald de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, intr-o singura
sesiune, conform graficului intocmit de Directia management resurse umane si
aprobat de directorul general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

(2) Concursul de admitere constd in sustinerea probelor prevazute in prezenta
metodologie.

(3) Participarea la concursul de admitere este conditionatd de respectarea
criteriilor si conditiilor de participare, precum si de achitarea taxei de
participare, stabilita prin decizie a directorului Scolii Nationale de Pregitire a
Agentilor de Penitenciare Targu Ocna.

(4) Anuntul privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere va fi
facut cu cel putin 30 de zile Tnaintea datei inceperii, dupd cum urmeaza:
a) afisare la sediile unitdtilor subordonate Administratiei Nationale a
Penitenciarelor;
b) publicare in presa;
c) postare pe pagina de internet a Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

CAPITOLUL II
Recrutarea candidatilor

ART.3
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Recrutarea candidatilor se realizeaza de catre compartimentele de resurse
umane din unitatile subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor, pe
baza de cerere scrisa.

ART. 4

Pentru a participa la concursul de admitere, candidatii trebuie sa
indeplineascd cumulativ urmatoarele conditii:

a) sa aiba cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

b) sd cunoasca limba romana scris si vorbit;

c) sa fie absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat;

d) sa aiba capacitate deplind de exercitiu;

e) sa fie declarati "APT" din punct de vedere medical si psihologic;

f) sa nu fi suferit condamnari (cu executarea/suspendarea executarii pedepsei
sau amenda penald), sa nu se afle in curs de urmarire penald sau judecata pentru
savarsirea de infractiuni;

g) sd nu fi fost exmatriculati pentru abateri disciplinare dintr-o institutie de
invatamant si sa fi obtinut la purtare, In perioada studiilor liceale, media
generala pe fiecare an de studiu minimum 8§,00;

h) sa aiba varsta de maximum 30 de ani implinifi in anul concursului de
admitere;

1) sd aiba indlfimea de minimum 1,70 m barbatii s1 1,65 m femeile;

J) sa nu fi fost eliberati din motive imputabile sau destituiti dintr-o functie
publicd in ultimii 7 ani;

k) sd accepte, in situatia in care vor fi declarati "ADMIS", interzicerea ori
restrangerea exercitarii unor drepturi si libertd{i cetatenesti prevazute de Legea
nr. 293/2004 privind Statutul functionarilor publici cu statut special din
Administratia Nationala a Penitenciarelor, cu modificarile ulterioare;

1) sd accepte efectuarea de verificari asupra activitatii si comportamentului lor
in situatia in care vor fi declarati "ADMIS".

ART. 5

(1) Pentru recrutare, fiecare candidat va depune la compartimentele de
resurse umane din unitdfile subordonate Administratiei Nationale a
Penitenciarelor un dosar cu §ind, cuprinzand, in ordine, urmatoarele documente:

a) cererea de inscriere (anexa nr. 1);

b) diploma de bacalaureat (copie legalizatd) sau adeverinta care atesta
absolvirea liceului cu diploma de bacalaureat pentru candidatii care au absolvit
in anul desfasurarii concursului, pe care sa fie specificate media si notele
obtinute la examenul de bacalaureat. In cazul in care candidatul urmeaza
cursurile unei institufii de Invatdmant superior, adeverinta care sa ateste
existenta diplomei de bacalaureat;

c) foaia matricola (copie);

d) fisa medicala tip incheiatd de catre medicul unitatii cu mentiunea
"APT/INAPT", conform prevederilor legale aplicabile in institutiile publice de
aparare, ordine publicd si siguranta nationala ale statului;
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e) copii ale actului de identitate (buletin/carte de identitate/carte de identitate
provizorie/pasaport), certificatului de nastere, precum si ale certificatului de
casatorie si livretului militar, daca este cazul,;

f) curriculum vitae model european (anexa nr. 2);

g) certificat de cazier judiciar;

h) aviz psihologic eliberat de Serviciul psihologia personalului din cadrul
Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

1) adeverinta eliberatd de organele competente, care atesta ca este scutit de
plata taxei de admitere;

J) doua fotografii color, marimea 2,5/3 cm.

(2) Actele prevazute a se depune in copie nelegalizatd vor fi prezentate
impreund cu documentele originale si vor fi certificate pentru conformitate cu
originalul de catre compartimentul resurse umane din unitate.

(3) Sunt scutiti de plata taxei de admitere:

a) orfanii de ambii parinti;

b) candidatii proveniti din casele de copii sau din plasament familial;

c¢) copiii personalului din sistemul administratiei penitenciare in activitate,
pensionat sau decedat.

CAPITOLUL III
Selectarea dosarelor

ART. 6
Candidatii depun dosarele complete la birourile resurse umane din unitatile
penitenciare subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor, in perioada
stabilitd prin graficul de desfasurare a concursului de admitere.
ART. 7
(1) Selectarea dosarelor se realizeaza de catre o comisie numitd prin decizie
de catre directorul unitatii.
(2) Comisia pentru selectarea dosarelor are urmatoarea componenta:
- presedinte - seful biroului resurse umane si formare profesionald (in mod
exceptional poate fi numit un alt ofiter cu functie de conducere);
- membri - 2 ofiteri;
- secretar - un lucrator al biroului resurse umane si formare profesionala.
ART. 8
(1) Selectarea dosarelor consta in verificarea documentelor din punctul de
vedere al continutului si al indeplinirii conditiilor de participare prevazute in
prezenta metodologie. Rezultatele verificarii vor fi consemnate in Borderoul de
verificare a dosarului de inscriere (anexa nr. 16 la metodologia de admitere),
document care va fi introdus ca parte componenta a dosarului.
(2) Rezultatele selectarii dosarelor se consemneaza intr-un proces-verbal cu
mentiunea "ADMIS"/"RESPINS" (anexa nr. 3).
ART. 9
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Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage
eliminarea din concurs a candidatului respectiv. In cazul in care descoperirea
falsului se face dupa incheierea concursului de admitere, candidatul respectiv
pierde locul obtinut prin frauda.

ART. 10

Comisiile pentru selectarea dosarelor desemnate la nivelul fiecarei unitati
trimit tabelele nominale cu candidatii declarati "ADMIS" (anexa nr. 4) catre
Scoala Nationala de Pregdtire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, in
termenul stabilit prin graficul de desfasurare a concursului de admitere.

ART. 11

(1) Dosarele candidatilor declarati "ADMIS" in urma concursului de admitere
vor fi trimise catre Scoala Nationald de Pregatire a Agentilor de Penitenciare
Targu Ocna, in termen de 7 zile de la data afisarii rezultatelor finale.

(2) Dosarele candidatilor declarati "ADMIS" sunt reverificate de cétre o
comisiec numitd prin decizie a directorului Scolii Nationale de Pregatire a
Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, avand componenta prevazuta la art. 7
alin. (2).

(3) Daca in urma reverificarii dosarelor se constata neindeplinirea cumulativa
a conditiilor de participare prevazute la art. 4, directorul Scolii Nationale de
Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna propune directorului general
al Administratiei Nationale a Penitenciarelor anularea rezultatelor obtinute la
concurs de cdtre candidatii respectivi.

(4) In cazul anularii rezultatelor, locurile rimase astfel vacante se vor
redistribui conform prevederilor art. 40.

CAPITOLUL IV
Organizarea concursului de admitere

ART. 12

(1) Concursul de admitere este coordonat de Comisia centrala de admitere
numitd prin decizie a directorului general al Administratiei Nationale a
Penitenciarelor cu cel putin 15 zile Tnainte de inceperea acestuia.

(2) Comisia centrald are urmatoarea componenta:

- presedinte - un reprezentant al Administratier Nationale a Penitenciarelor
sau altd persoand numitd prin decizie de catre directorul general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor;

- vicepresedinte - directorul scolii sau, dupa caz, directorul adjunct pentru
invatamant;

- membri - presedintii comisiilor de examinare;
- secretariat - minimum 2 membri ai biroului planificare invatdmant si
biblioteca.
ART. 13
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(1) Pentru desfasurarea examenului de admitere se constituie urmatoarele
comisii:

- Comisia pentru verificarea aptitudinilor fizice;

- Comisia pentru verificarea cunostintelor de Limba romana;

- Comisia pentru verificarea cunostintelor de Istoria romanilor;

- Comisia pentru solutionarea contestatiilor.

(2) Componenta comisiilor va fi stabilita prin decizie a directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor, la propunerea directiei management
resurse umane, cuprinzand:

- cadre didactice de specialitate cu grad didactic II - I;

- specialisti din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si din
unitatile subordonate, stabiliti prin decizie a directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

(3) Comisia pentru solutionarea contestatiilor este constituita din:

- presedinte - vicepresedintele Comisiei centrale de admitere;

- membri - 4 profesori stabiliti prin decizie a directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor, organizai in doud subcomisii,
pentru Limba romana, respectiv Istoria romanilor, altii decat membrii comisiilor
pentru verificarea cunostintelor.

(4) In comisii nu se numesc si nu primesc atributii persoanele care au sotul
sau sotia, rude ori afini pana la gradul IV inclusiv in randul candidatilor.

(5) Persoanele desemnate in comisii semneaza o declaratie pe propria
raspundere, in care precizeaza ca:

a) nu se afla in vreuna dintre situatiile de incompatibilitate prevazute la alin.
(4);

b) respecta confidentialitatea lucrarilor comisiei si variantelor de teste-grila
care se elaboreaza.

(6) O persoana poate detine calitatea de membru Intr-o singura comisie dintre
cele prevazute la alin. (1).

ART. 14

Comisia centrala de admitere are urmatoarele atribufii:

a) asigura aplicarea metodologiei de organizare si desfasurare a concursului
de admitere;

b) stabileste baza materiala necesara concursului;

c) organizeaza activitatea de primire a candidatilor, incasarea taxei de
participare si instruirea candidatilor;

d) organizeaza candidatii in grupe pentru sustinerea probelor de concurs si
asigurd instruirea acestora privind programul, conditiile si regulile de
desfasurare a concursului de admitere;

¢) intocmeste documentele necesare organizarii si desfasurarii concursului de
admitere, precum si concluziile privind desfasurarea acestuia;

f) transmite Directiei management resurse umane din cadrul Administratiei
Nationale a Penitenciarelor documentele privind concursul de admitere
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(procesul-verbal final si concluziile privind rezultatele concursului de admitere),
in termen de 7 zile de la finalizarea concursului de admitere;

g) asigura efectuarea comunicarilor impuse de desfasurarea concursului de
admitere si afisarea rezultatelor dupa fiecare proba;

h) primeste, inregistreaza si transmite contestatiile spre solutionare.
ART. 15

Presedintele Comisiei centrale de admitere raspunde de intreaga activitate si
are urmatoarele atributii:

a) stabileste responsabilitati si atribufii concrete pentru fiecare persoana
implicata in organizarea si desfasurarea concursului de admitere;

b) propune directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
daca este cazul, schimbari i1n componenta comisiilor;

¢) instruieste personalul privind atributiile ce i revin in cadrul concursului de
admitere;

d) instruieste candidatii cu privire la modul de desfasurare a concursului de
admitere;

¢) stabileste Tmpreuna cu membrii Comisiel centrale de admitere timpul
alocat pentru sustinerea probelor scrise;

f) stabileste prin tragere la sorti repartizarea supraveghetorilor pentru fiecare
sald in care se desfasoara probele scrise;

g) asigura multiplicarea testelor-grila pentru probele scrise in prezenta a cel
putin 2 membri ai Comisiei centrale de admitere si a cel pufin 3 candidati, intr-
un numdr de exemplare egal cu numarul de candidati, si urmareste ca testele-
grila sd fie introduse in plicuri, care se sigileaza, urmand sa fie inméanate
responsabililor de sili;

h) asigura afisarea baremelor de corectare si notare la expirarea timpului
alocat probelor scrise;

1) asigura afisarea rezultatelor concursului de admitere la sediul scolii,
transmiterea acestora catre Administratia Nationald a Penitenciarelor si unitatile
care au recrutat candidatii;

J) intocmeste concluziile cu privire la desfasurarea concursului de admitere.

ART. 16

Comisia pentru verificarea aptitudinilor fizice apreciazd candidatii in

conformitate cu baremele stabilite in anexa nr. 5.

ART. 17

Comisiile pentru verificarea cunostintelor au urmatoarele atributii:

a) elaboreaza testele-grila si baremele de corectare si notare;

b) verifica si noteaza lucrarile conform baremelor de notare.

ART. 18

Secretariatul Comisiei centrale de admitere are urmatoarele atributii:

a) intocmeste documentele necesare desfasurarii concursului de admitere;

b) primeste si inregistreaza contestatiile;
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c) raspunde de arhivarea lucrarilor scrise si documentelor intocmite pe
parcursul desfasurarii concursului de admitere.
ART. 19
In perioada desfasurdrii concursului de admitere se interzice accesul
persoanelor neautorizate in spatiile destinate probelor de concurs, in spatiile
destinate comisiilor si in zonele semnalizate corespunzator.
ART. 20
Scoala Nationala de Pregéatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna asigura
spatii corespunzdtoare pentru efectuarea instructajelor, desfasurarea probelor de
concurs si corectarea lucrarilor, mijloacele de multiplicare, rechizitele si tehnica
de calcul necesare.
ART. 21
Personalul implicat in organizarea si desfasurarea concursului de admitere are
obligatia de a informa imediat, In scris, presedintele Comisiei centrale de
admitere referitor la neregulile de orice fel constatate personal ori despre care ia
cunostintd, precum si despre orice incercare de influentare exercitata asupra sa
in ceea ce priveste organizarea si desfasurarea concursului de admitere.
ART. 22
Sunt interzise divulgarea testelor-grild sau a solutiilor acestora, inlocuirea
lucrarilor scrise, modificarea nejustificatd de note si medii, facilitarea unor
actiuni sau intentii de frauda ori alte actiuni care prejudiciazd corectitudinea
concursului de admitere.

CAPITOLUL V
Desfasurarea probelor concursului de admitere

ART. 23

(1) Probele pentru verificarea aptitudinilor fizice sunt eliminatorii si se
desfasoara conform graficului de desfasurare a concursului de admitere.

(2) Verificarea aptitudinilor fizice se desfagsoara conform procedurii stabilite
in anexa nr. 6.

(3) Aprecierea aptitudinilor candidatilor se realizeaza conform baremelor
stabilite (anexa nr. 5), rezultatele fiind consemnate in borderouri (anexele nr. 7
si 8) si in procese-verbale (anexa nr. 9) cu mentiunea "ADMIS"/"RESPINS".

(4) Fiecare candidat are dreptul la o singura parcurgere a fiecarei probe
pentru realizarea baremului si nu se admit repetari, reexamindri sau contestatii.

ART. 24

(1) Probele scrise constau in teste grild si impreuna cu baremele de corectare
si notare sunt eclaborate de comisiile pentru verificarea cunostintelor, cu
respectarea urmatoarelor criterii:

- sd fie In concordantd cu bibliografia;

- sa aiba un grad de complexitate corespunzator astfel incat sa fie posibila
tratarea acestora in timpul alocat;
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- sa asigure unitatea de evaluare a lucrarilor scrise.

(2) Bibliografia pentru probele scrise este stabilitd anual prin decizia
directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

(3) Testele-grila si baremele de corectare si notare pentru probele scrise sunt
elaborate separat pentru Limba romana, respectiv pentru Istoria romanilor.

(4) In ziua sustinerii probelor scrise, cu maximum 3 ore inainte de inceperea
acestora, se stabilesc 3 variante de teste-grild. Fiecare variantd, semnatd de
comisie, se introduce intr-un plic care se sigileazd. Pe fiecare plic se aplica
stampila Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna,
apoi plicurile se predau presedintelui Comisiei centrale de admitere de catre
presedintii comisiilor pentru verificarea cunostintelor.

(5) In prezenta presedintelui Comisiei centrale de admitere si a cel putin 3
candidati, unul dintre acestia alege unul dintre cele 3 plicuri care contin
variantele de teste-grila.

(6) Plicurile alese se desfac de catre presedintele Comisiei centrale de
admitere In prezenta membrilor acesteia si a cel putin 3 candidati. Testele-grila
se multiplicd Intr-un numar de exemplare egal cu numarul candidatilor. Dupa
multiplicare, testele-grild se introduc in plicuri, care se sigileaza si stampileaza,
urmand sa fie Tnmanate responsabililor de sali.

(7) Persoanele care au asistat la alegerea si desfacerea plicurilor si la
multiplicarea testelor-grila certificd acest fapt prin semnatura in procesul-verbal
intocmit de secretarul Comisiei centrale de admitere.

(8) Pentru variantele alese, comisiile elaboreaza baremele de corectare si
notare n timpul desfasurarii probelor scrise.

ART. 25

(1) Probele scrise se desfasoara in sdli din care s-au inlaturat materialele care
pot constitui pentru candidati surse de informare. In ziua desfisuririi probelor
scrise, pe usa fiecarei sali se afiseaza lista nominald, in ordine alfabetica, a
candidatilor repartizati in sala respectiva.

(2) Personalul necesar supravegherii candidatilor in sdlile de concurs se
stabileste prin decizie de zi pe unitate, emisa de directorul Scolii Nationale de
Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna.

(3) In ziua sustinerii probei scrise, presedintele Comisiei centrale de admitere
desemneaza, prin tragere la sorfi, cate 2 supraveghetori la fiecare sald. Atunci
cand capacitatea sdlii este mai mare de 25 de locuri, numarul de supraveghetori
va fi suplimentat. Dintre supraveghetori, unul va fi desemnat responsabil de
sala.

(4) Nu pot fi desemnati pentru supraveghere profesori de specialitate la
disciplinele probelor scrise.

(5) Nu pot fi desemnate pentru supraveghere persoanele care au sotul sau
sotia, rude sau afini pana la gradul IV inclusiv in randul candidatilor.
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(6) Fiecare dintre persoanele desemnate ca supraveghetori semneaza, dupa
numire, o declaratie pe propria raspundere, in care precizeaza ca nu se afla in
vreuna dintre situatiile de incompatibilitate prevazute la alin. (4) si (5).

(7) Supraveghetorii sunt instruifi de catre presedintele Comisiei centrale de
admitere §i semneaza procesul-verbal de instruire.

(8) Inainte de a se deplasa spre salile unde au fost repartizati, responsabilii de
sali primesc:

- hartie stampilata pentru ciorne;

- etichete;

- procese-verbale de predare/primire a lucrarilor (anexa nr. 10).

ART. 26

(1) Accesul candidatilor in salile de examen este permis cu cel putin 30 de
minute Tnainte de Inceperea probelor scrise.

(2) La intrarea candidatilor in sala, personalul de supraveghere verifica
identitatea acestora pe baza actului de identitate valabil (buletin de identitate,
carte de identitate, carte de identitate provizorie, pasaport) si a tabelului nominal
cu candidatii repartizati in sala.

(3) Documentul de identitate si legitimatia de concurs raman la vedere pe
toata perioada desfasurarii probei.

(4) Candidatii 151 ocupa locurile in ordinea inscrisd in tabel, numai dupa ce au
lasat in afara salilor de concurs toate materialele sau obiectele pe care le au
asupra lor: carti, caiete, notite, serviete sau aparatura electronica.

ART. 27

Dupa accesul candidatilor in sali, responsabilul de sala desfasoara
urmatoarele activitati:

a) inmaneaza fiecdrui candidat hartie stampilata pentru ciorne si etichete;

b) se deplaseaza, impreund cu un candidat, la locul stabilit pentru primirea
testelor-grila;

c) distribuie candidatilor testele-grila si foile tipizate de raspuns;

d) precizeaza candidatilor modul de completare a foii tipizate cu numele,
prenumele tatalui, prenumele sau si unitatea care l-a recrutat;

e) verificd corectitudinea inscrierii datelor §i apoi secretizeazd foaia tipizata
prin lipirea etichetei.

ART. 28

(1) Din momentul primirii testelor-grild, niciun candidat nu mai poate parasi
sala decat dacd preda foaia tipizata si semneaza de predarea acesteia.

(2) In cazuri exceptionale, daci un candidat solicitd din motive intemeiate
parasirea temporara a salii, acesta este Tnsotit de unul dintre supraveghetori pana
la Tnapoierea n sala.

(3) Candidatii care nu se afld in sala in momentul primirii testelor-grila pierd
dreptul de a mai sustine proba respectiva.

ART. 29
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(1) Timpul destinat fiecarei probe scrise este de maximum 3 ore din
momentul 1n care s-au distribuit testele-grila.

(2) Responsabilul de sald comunica ora la care incepe rezolvarea testului si
ora la care aceasta se va incheia.

ART. 30

(1) Pentru rezolvarea testului candidatii folosesc numai cerneald sau pasta de
culoare albastra.

(2) Se interzice inscrierea oricarui semn distinctiv care ar permite
identificarea lucrarii.

(3) La cerere, responsabilul de sald distribuie suplimentar candidatilor ciorne
stampilate, aratandu-le in prealabil intregii sali pentru a se constata ca nu confin
inscrisuri.

ART. 31

(1) In mod exceptional, presedintele Comisiei centrale de admitere poate
aproba distribuirea de foi tipizate suplimentare, in vederea transcrierii.
Transcrierea nu trebuie sa depaseasca ora-limita stabilita.

(2) Foile tipizate folosite se anuleaza prin Inscrierea in diagonala a cuvantului
"ANULAT", sub semnatura responsabilului de sala.

ART. 32

In timpul desfasurarii probelor scrise, in silile de concurs au dreptul sa intre
numai presedintele, vicepresedintele si un membru al secretariatului Comisiei
centrale de admitere.

ART. 33

Coltul lipit al fiecarei lucrari se semneazda de catre presedintele sau
vicepresedintele Comisiei centrale de admitere, iar unul dintre secretari aplica
stampila.

ART. 34

In timpul desfasurarii probelor scrise, supraveghetorilor le este interzis:

- sa dea indicatii candidatilor referitoare la modalitatea de rezolvare a
testelor-grila;

- sd paraseasca sala sau sa desfasoare orice activitate care sa distraga atentia
atat lor, cat si candidatilor;

- sa permita candidatilor sd discute intre ei, sa copieze unii de la ceilalti ori sa
foloseasca surse de informare.

ART. 35

(1) Fraudele dovedite se solutioneazad prin eliminarea candidatului in cauza
din concurs.

(2) Responsabilul de sala ii ia candidatului in cauza o declaratie, intocmeste
un proces-verbal semnat si de ceilalti supraveghetori, din care sa rezulte in ce a
constat frauda savarsita, la care se atageaza probele materiale.

(3) Se considera frauda folosirea surselor de informare sau comunicare,
copierea, comunicarea intre candidati.
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(4) Lucrarea se anuleazi cu mentiunea "FRAUDA", sub semnitura

responsabilului de sala.

ART. 36

(1) Candidatii predau lucrarile incheiate responsabilului de sala. La expirarea
timpului acordat, candidatii predau lucrdrile in faza in care se afld, fiind
interzisd depasirea timpului stabilit. Ultimii 5 candidati ramén in sald pana la
predarea ultimei lucrari.

(2) La predarea lucrarilor, responsabilul de sald verifica numarul de pagini si
il trece in procesul-verbal de predare/primire a lucrarilor, pe care 1l semneaza si
candidatii.

(3) Ciornele si lucrarile anulate se strang separat.

ART. 37

(1) Responsabilul de sald, in prezenta presedintelui Comisiei centrale de

admitere, preda secretariatului comisiei lucrdrile scrise, procesul-verbal de
predare/primire a lucrarilor, ciornele si lucrarile anulate.

(2) Secretariatul Comisiei centrale de admitere verificd daca numarul
lucrarilor predate corespunde cu numarul candidatilor care au sustinut proba
scrisa.

(3) Lucrarile sunt amestecate si numerotate cu cerneala sau pasta de culoare
rosie de catre un membru al secretariatului Comisiei centrale de admitere.

(4) Lucrarile numerotate sunt predate presedintilor comisiilor pentru
verificarea cunostintelor, pe baza de proces-verbal de predare/primire.

CAPITOLUL VI
Corectarea si notarea lucrarilor

ART. 38

(1) Corectarea si notarea lucrarilor se realizeazd de catre comisiile pentru
verificarea cunostintelor de Limba romana, respectiv de Istoria romanilor.

(2) Lucrarile scrise se corecteaza si se noteaza de catre fiecare membru al
comisiei respective, individual, cu note de la 10 la 1, respectandu-se baremele
de corectare si notare, iar notele acordate se inscriu in borderouri de notare
(anexa nr. 11), cu cerneald sau pastd de culoare albastra, de catre fiecare
membru.

(3) In cazul in care unul dintre membrii comisiei constati existenta unor
inscrieri, semnaturi sau alte semne distinctive care ar permite identificarea
lucrarii, informeaza presedintele comisiei. Dupa analizarea situatiei, impreuna
cu membrii comisiei, presedintele poate propune presedintelui Comisiei centrale
de admitere anularea lucrarii.

(4) In intervalele de timp in care nu se corecteazi, lucririle scrise si
borderourile de notare sunt pastrate in dulapuri metalice inchise si sigilate.

(5) In intervalele de timp in care membrii comisiilor nu se afla in incaperile
repartizate, usile si ferestrele sunt incuiate si sigilate.
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(6) Notele acordate de fiecare membru al comisiei se inscriu Intr-un borderou
centralizator (anexa nr. 12) de catre presedintele comisiei respective. Acesta
stabileste nota finala si o Inscrie, cu cerneald sau pastd de culoare albastra, in
borderoul centralizator.

(7) In cazul in care presedintele comisiei constatd la una dintre lucrari o
diferenta intre notele acordate de membrii comisiei, acesta recorecteaza lucrarea
in prezenta membrilor comisiei, stabileste nota finala a lucrarii si o inscrie cu
cerneald sau pasta de culoare rosie in borderoul centralizator.

(8) Presedintele s1 membrii comisiei semneaza borderoul centralizator.

(9) Notele finale se inscriu pe lucrari, cu cerneald sau pasta de culoare rosie,
de catre presedintele comisiei care le certificd prin semnatura.

(10) Notele inscrise pe lucrari sunt verificate de catre presedintele Comisiei
centrale de admitere, care certifica acest fapt prin semnatura pe fiecare lucrare.

(11) Lucrarile scrise, borderourile de notare si borderoul centralizator sunt
predate presedintelui Comisiei centrale de admitere pe baza de proces-verbal.

ART. 39

(1) Colturile de secretizare ale lucrarilor se deschid de catre secretariat n
prezenta Comisiei centrale de admitere.

(2) Un membru al secretariatului Comisiei centrale de admitere inscrie notele
finale in procesul-verbal centralizator cu rezultatele probelor scrise (anexa nr.
13).

(3) Procesul-verbal centralizator cuprinde: numele si prenumele candidatilor,
unitatea care i-a selectionat, notele finale obtinute la fiecare proba scrisd, media
finala a concursului de admitere si una dintre mentiunile: "ADMIS",
"RESPINS", "NEPREZENTAT", "ELIMINAT DIN CONCURS".

(4) Secretariatul Comisiei centrale de admitere calculeazd media finala
reprezentdnd media aritmeticd a notelor finale obtinute la probele scrise, cu
doua zecimale, fara rotunjire.

(5) Candidatii se clasifica in ordinea strict descrescatoare a mediilor finale.

ART. 40

(1) Pentru a fi declarati "ADMIS" candidatii trebuie sa obtind media finala
minimum 5 §i sd se clasifice in limita numarului de locuri scoase la concurs.

(2) In cazul in care pe ultimul loc s-au clasat mai multi candidati cu medii
egale, departajarea acestora se face conform urmatoarelor criterii:

a) nota obtinuta la lucrarea scrisa la Limba romana;

b) media generald obtinuta la examenul de bacalaureat;

c) media generald din perioada scolarizarii liceale.

(3) In cazul in care dupi aplicarea criteriilor mentionate candidatii nu pot fi
departajati, presedintele Comisiei centrale de admitere propune directorului
general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor suplimentarea numarului
de locuri.

ART. 41
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Rezultatele finale se afiseazd la sediul Scolii Nationale de Pregitire a
Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, se transmit la unitatile care au recrutat
candidati si se posteaza pe pagina de internet a Administratiei Nationale a
Penitenciarelor, la data si ora stabilite in graficul de desfasurare a concursului
de admitere.

CAPITOLUL VII
Solutionarea contestatiilor

ART. 42
(1) Contestatiile se pot face numai pentru probele scrise, separat pentru
fiecare proba.

(2) Termenele de depunere si solutionare a contestatiilor (data si ora) sunt
anuntate odatd cu afigarea rezultatului concursului.

(3) Contestatia este adresata presedintelui Comisiei centrale de admitere.

(4) Contestatia se intocmeste si se semneaza de catre candidat.

(5) Contestatia se depune la sediul Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor
de Penitenciare Targu Ocna personal sau se transmite prin fax de la sediul
unitatii care a recrutat candidatul, in termen de 24 de ore de la data si ora afisarii
rezultatelor probelor scrise pentru verificarea cunostintelor.

(6) Contestatiile depuse in afara termenului precizat la alin. (5) se resping.

(7) Contestatiile se primesc de catre secretariatul Comisiei centrale de
admitere si se inregistreaza in registrul de inregistrare a contestatiilor.

ART. 43

In cazul inregistririi unei contestatii, lucrarea respectivi se recorecteaza de
catre Comisia pentru solutionarea contestatiilor.

ART. 44

(1) Secretariatul Comisiei centrale de admitere resigileaza lucrarile prin
lipirea coltului drept, acopera notele acordate initial si numerele de ordine cu
ctichete si le renumeroteaza. Presedintele Comisiei centrale de admitere
semneaza coltul lipit al fiecarei lucrari, 1ar un membru al secretariatului aplica
stampila.

(2) Presedintele Comisiei centrale de admitere preda lucrarile, pe baza de
proces-verbal, presedintelui Comisiei pentru solutionarea contestatiilor.

ART. 45

(1) Lucrarile se corecteaza si se noteaza de catre membrii subcomisiei pentru
solutionarea contestatiilor, individual, cu note de la 10 la 1, respectandu-se
baremele de corectare si notare folosite la proba scrisa, iar notele acordate se
inscriu cu cerneald sau pasta de culoare albastra in borderourile de notare (anexa
nr. 11).

(2) In intervalele de timp in care nu se corecteazi, lucririle si borderourile de
notare sunt pastrate in dulapuri metalice inchise si sigilate.
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(3) In intervalele de timp in care membrii subcomisiilor pentru solutionarea
contestatiilor nu se afla in Incdperile repartizate, usile si ferestrele sunt incuiate
st sigilate.

(4) Notele acordate de fiecare membru al subcomisiei se inscriu cu cerneala
sau pastd de culoare albastra intr-un borderou centralizator de notare (anexa nr.
12), de catre presedintele Comisiei pentru solutionarea contestatiilor. Acesta
calculeaza nota obtinuta dupa recorectare si o inscrie in borderoul centralizator.

(5) In cazul in care presedintele Comisiei pentru solutionarea contestatiilor
constata la una dintre lucrari o diferentd intre notele acordate de membrii
subcomisiei, acesta recorecteaza lucrarea in prezenta membrilor subcomisiei,
stabileste nota obtinutd dupa recorectarea lucrarii si o inscrie cu cerneald sau
pasta de culoare rosie in borderoul centralizator.

(6) Presedintele comisiei s1 membrii subcomisiei de solutionare a
contestatiilor semneaza borderoul centralizator.

ART. 46

(1) Notele obtinute in urma recorectarii se inscriu pe lucrari, cu cerneala sau
pasta de culoare rosie, de catre presedintele Comisiei de solutionare a
contestatiilor, care le certificd prin semnaturd. Notele inscrise pe lucrdri sunt
verificate de catre presedintele Comisiei centrale de admitere, care certifica
acest fapt prin semnatura pe fiecare lucrare.

(2) Lucrarile recorectate, borderourile de notare si borderourile
centralizatoare sunt predate presedintelui Comisiei centrale de admitere pe baza
de proces-verbal.

ART. 47

(1) Colturile secretizate ale lucrarilor se deschid de catre secretariat in
prezenta Comisiei centrale de admitere.

(2) Un membru al secretariatului Comisiei centrale de admitere inscrie notele
obtinute dupa recorectare in procesul-verbal cu rezultatele obtinute la contestatii
(anexa nr. 14).

ART. 48

(1) In cazul in care dupi recorectarea lucririi se constati o diferentd fata de
nota obtinuta initial, Comisia centrald de admitere admite contestatia.

(2) In cazul admiterii contestatiei, un membru al secretariatului Comisiei
centrale de admitere intocmeste alte procese-verbale centralizatoare (anexa nr.
15), in care inscrie nota obtinutd dupd recorectare in coloana rezervatd
rezultatelor probei scrise.

(3) In cazul in care dupa recorectarea lucririi nu se constati o diferentd fatd
de nota initiala, contestatia nu este admisa, iar nota initiala nu se modifica.

(4) Nota acordata dupa recorectare este definitiva.

ART. 49

Procesul-verbal cu rezultatele obtinute dupa rezolvarea contestatiilor se
afiseaza la sediul Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare
Targu Ocna, se transmite la unitatile care au recrutat candidati si se posteaza pe
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pagina de internet a Administratiei Nationale a Penitenciarelor, la data si ora
stabilite in graficul de desfasurare a concursului de admitere.
ART. 50
Pentru candidatii care in urma solutionarii contestatiei au obtinut o medie
finald mai mare sau egald cu a ultimului admis initial, presedintele Comisiei
centrale de admitere propune directorului general al Administratiei Nationale a
Penitenciarelor suplimentarea numarului de locuri.

CAPITOLUL VIII
Dispozitii finale

ART. 51
In termen de 10 zile de la finalizarea concursului de admitere, procesul-verbal
final (anexa nr. 15) si concluziile privind rezultatele concursului de admitere se
trimit la Directia management resurse umane din Administratia Nationald a
Penitenciarelor.
ART. 52
Taxa de participare la concursul de admitere se achita de catre candidati la
casieria Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna,
pe baza de chitanta, la data stabilitda in graficul de desfasurare a concursului de
admitere.
ART. 53
Candidatilor li se asigurd asistenta medicald de urgenta pe timpul desfasurarii
probelor de concurs.
ART. 54
Candidatilor prezenti la concursul de admitere li se elibereaza, la cerere, o
adeverinta din care rezultd perioada de participare la concurs. Celor declarati
admisi li se comunica data prezentarii la scoald in vederea inceperii cursurilor.
ART. 55
Anexele nr. 1 - 16 fac parte integrantd din prezenta metodologie de admitere.

ANEXA 1
la metodologia de admitere

Domnule Director,

Subsemnatul(a), .......ccccoovverinennne , fiul(fiica) lui ..o, si
21 () IR , nascut(a) la data de ............ , in localitatea ..................... ,
judetul (sectorul) ..........ccceee... , cetdtenia ............... , nationalitatea ............. ,
domiciliul (resedinta) in localitatea .......cceeenneene. judetul
(sectorul) ......cccvvvennnnen. , posesor (posesoare) al(a) B.I./C.I. seria .... nr. ............. ,
eliberat de ..o la data de ................ , absolvent(d)/elev(d) in ultimul an
al(a) liceulut ...................... , curs de ...oooeeeeennnennn. , de profesie ........cccceeenneen. ,



salariat(d) la ........cccccveeeene , starea civila ........... , cu serviciul militar .......... , la
arma .......... , trecut in rezerva cu gradul .............. , vd rog sa-mi aprobati
inscrierea la concursul de admitere organizat la Scoala Nationald de Pregatire a
Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, sesiunea .................

Am luat cunostintd de conditiile de recrutare, selec‘glonare si participare la
concursul de admitere, drepturile si obligatiile ce imi revin pe perioada
scolarizarii si de prevederile angajamentului pe care urmeaza sa il inchei in
situatia in care voi fi declarat(d) "ADMIS".

De asemenea, am luat cunostintd ca informatiile furnizate de mine reprezinta
date cu caracter personal, care sunt prelucrate in conformitate cu prevederile
Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si de modalitatea de exercitare a drepturilor
prevazute de acest act normativ, astfel: dreptul de acces, dreptul de a nu fi supus
unei decizii individuale, dreptul de interventie asupra datelor si dreptul de
opozitie.

Precizez ca nu fac parte din niciun partid, organizatie politicd sau grupare
interzisd de lege sau care promoveaza idei §i interese contrare ordinii
constitutionale si statului de drept.

Am fost informat(a) si sunt de acord cu efectuarea de verificari, cunoscand
cé in situa‘;ia in care vor rezulta aspecte contrare celor declarate in prezenta ori

P ERIR]

recrutare, nu voi fi Tnmatriculat(a), chiar dacd rezultatele obtinute la admitere
permit acest lucru. Daca o asemenea situatie se va constata dupa inmatriculare
am fost informat(a) ca urmeaza sa fiu exmatriculat(a).

Ma oblig ca, in situatia nepromovdarii unei probe eliminatorii sau a
concursului, s8 ma prezint in maximum 30 de zile de la sustinerea probei
(probelor) 1la Biroul resurse umane si formare profesionalda din
cadrul ........cceeeneens , pentru a ridica documentele depuse de mine, in caz
contrar acestea vor fi arhivate.

Declar, sustin si semnez dupa ce am luat cunostinta de intregul continut si am
completat personal datele din prezenta declaratie.

Data .......... Semnatura ..........
ANEXA 2
la metodologia de admitere
CURRICULUM VITAE
1 INFORMATII PERSONALE
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Nume/Prenume

Nume anterior

(daca este cazul)

Numele/Prenumele pdrintilor

| Tata:

Adresa (e)

(numar imobil, nume strada, cod

localitate)

Telefon (oane)

E-mail (uri)

Nationalitate

Cetdatenie

Data nasterii

Starea civila

EDUCATIE

SI

postal,

| Mama:

FORMARE

Periocada

(Mentionati

separat fiecare

invdtamant si/sau program

profesionala

absolvite,

forma de
de formare

incepand
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recent.)

Numele si tipul institutiei

invatamant/furnizorului de

de

formare

EXPERIENTA

PROFESIONALA

Perioada

(Mentionati separat fiecare

profesionald, incepand cu

dintre acestea.)

experientd

cea mai

Functia sau postul ocupat

Tipul activitatii sau

sectorul

APTITUDINI ST

COMPETENTE

de

recentad

activitate|

PERSONALE

Limba (i) straina (e)

cunoscuta (e)

| Intelegere

| Vorbire |

Competente si abilitati

sociale*

Competente si aptitudini
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Competente si aptitudini de utilizare a

|
|
| calculatorului* |
|
|

| Competente si aptitudini artisticex*

| Alte competente si aptitudini*

| Informatii suplimentare**

|
* Descrieti aceste competente si indicati contextul in care au fost dobandite.
** Includeti aici orice alte informatii utile, care nu au fost mentionate
anterior, de exemplu: persoane de contact, referinte etc.

ANEXA 3
la metodologia de admitere

PROCES-VERBAL
cu rezultatele obtinute de cdtre candidatii 1inscrisi 1la concursul de

admitere, sesiunea ............ , in urma selectdrii dosarelor de inscriere

Comisia formata din:
Presedinte ... e e e e e e e e e e e e e e e ,

(numele si prenumele)
membri: i et e e et et e e e e e
T ,
(numele si prenumele) (numele si prenumele)

constituitd iIn Dbaza ........... , in pericada ........... a efectuat

selectarea dosarelor de concurs ale candidatilor inscrisi la concursul de
admitere in Scoala Nationalada de Pregdtire a Agentilor de Penitenciare Targu
Ocna, rezultatele fiind urmdtoarele:

| Unitatea care a recrutat candidatul
|
|
]
Nr. | Numele, prenumele tatdalui | Rezultatul verificdrii | Observatii

|
|
| crt.| si prenumele candidatului | ADMIS/RESPINS |
|
|
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Comisia de selectare a dosarelor:

Presedinte, ot ittt e e e e e e e e e e et et e e
(numele si prenumele, semndtura)
1YY 1113 -SRI
(numele si prenumele, semndatura)
(numele si prenumele, semndtura)
ANEXA 4
la metodologia de admitere
Nr. ...... S e e e
Aprob

TABEL NOMINAL
cu candidatii inscrisi la concursul de admitere 1n Scoala Nationala de
Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna declarati "ADMIS" in urma
selectdrii dosarelor de concurs

INr. |[Numele, | Numarul | Codul |Media |Media | Aprecierea|
Observatii |

|crt. |prenumele |si [numeric |generala |generald|dosarului | (Daca
este |

| |[tatdlui si |seria |personal|obtinutd la|obtinutdl|candidatu-|scutit
de |

| |prenumele IB.I./ | |bacalaureat|in | lui ADMIS/|plata
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| |candidatului|C.I. | |perioada | RESPINS | taxei

de |
| | | | | |scolari-| (conform |
admitere) |
| | I I | | zdrii | anexei |
|
| | | | | |liceale |nr. 16) |
|
| | | | | | |
| l l | |
|
| | | | |
| l l | |
|
| | | | |
| l l | |
|
| | | | |
| l l | |
|
| | | | |
|
Comisia de selectare a dosarelor:
Presedinte, ittt ittt it e e e et e e e et e
(numele si prenumele, semndatura)
1Y £ 13 -2
(numele si prenumele, semndtura)
(numele si prenumele, semndatura)
ANEXA 5

la metodologia de admitere

BAREMELE MINIME
pentru verificarea aptitudinilor fizice

A. Probe barbati:
1. Alergare de viteza - 50 m plat: "5
2. Flotari: 20
3. Alergare de rezistentd - 1000 m in teren variat: 3'54"
B. Probe femei:
1. Alergare de vitezd - 50 m plat: 8"6
2. Ridicarea trunchiului la 90 de grade din pozitia culcat

pe spate (abdomene) : 18
3. Alergare de rezistentd - 800 m in teren variat: 4'10"

ANEXA 6

la metodologia de admitere

PROBELE PENTRU VERIFICAREA APTITUDINILOR FIZICE
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1. Descrierea probelor

a) Flotari

Proba de flotari se executa din pozitia in sprijin culcat inainte.

Se Inregistreazd numarul de exercitii consecutive corecte (pozitia culcat facial
cu sprijin pe palme si varful picioarelor, corpul intins, privirea inainte, coatele
intinse, Indoirea bratelor pana cand coatele ajung la nivelul umerilor, revenirea
in pozitia initiald).

Se inregistreazd numarul de executii consecutive corecte in 30 de secunde.

b) Abdomene (ridicarea trunchiului la 90 de grade din pozitia culcat pe spate)

Executantul sta culcat pe spate, picioarele intinse si fixate la nivelul
gleznelor, mainile la ceafa cu coatele atingdnd solul, ridicind trunchiul la
verticald (90 de grade) si revenind la pozitia initiala.

Se inregistreaza cate ridicari de trunchi se executa in 30 de secunde.

c) Alergarea de viteza

Alergarea de viteza se executd pe distanta de 50 m cu start din picioare.

Se acorda o incercare.

Se cronometreaza din momentul in care executantul a pornit in alergare.

Se apreciaza dupa timpul realizat.

d) Alergarea de rezistenta

Alergarea de rezistenta se executd pe distanta de 1000 m barbatii s1 800 m
femeile.

Se executa cu start din picioare, in serii de pana la 20 de candidati.

Se alearga pe teren variat.

Se cronometreaza din momentul in care seria a pornit in alergare.

Se apreciaza dupa timpul realizat.

2. Precizari
Toate probele sunt obligatorii si se sustin n aceeasi zi de catre un candidat.
Nesustinerea unei probe sau abandonul echivaleaza cu retragerea candidatului
din concurs.
Abandonarea unei probe din motive neimputabile candidatului nu atrage
eliminarea sa din concurs.
Probele se executd in tinuta sportiva adecvata anotimpului si probei.
Ordinea obligatorie de sustinere a probelor pentru verificarea aptitudinilor
fizice este urmatoarea:

A. Barbati

1. Alergarea de viteza pe distanta de 50 m

2. Flotari

3. Alergarea de rezistenta pe distanta de 1000 m

B. Femei
1. Alergarea de viteza pe distanta de 50 m
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2. Abdomene (ridicarea trunchiului la 90 de grade din pozitia culcat pe spate)
3. Alergarea de rezistenta pe distanta de 800 m
Este declarat "ADMIS" candidatul care a realizat baremul minim pentru
fiecare proba.
Fiecare candidat are dreptul la o singurad parcurgere a probei pentru realizarea
baremului si indiferent de cauze/motive nu se admit repetari, reexaminari sau
contestatii.

ANEXA 7
la metodologia de admitere

BORDEROU
cu rezultatele obtinute la probele pentru verificarea aptitudinilor fizice
de cdatre candidatii - bdrbati din grupa .........

INr. | Numele si | Unitatea | Alergare | Flotdri | Alergare de|
ADMIS/ |

lcrt. | prenumele | | de wviteza | | rezistentad |
RESPINS |

| | candidatului | | 50 m | | 1000 m |
|

| ! | | | | |
|

| | | | Timp | Numar | Timp |
|

|

|
Comisia pentru verificarea aptitudinilor fizice:

e Y Y e o

1Y LY 1V 3 -

(numele si prenumele, semndatura)
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ANEXA 8
la metodologia de admitere

BORDEROU
cu rezultatele obtinute la probele pentru verificarea aptitudinilor fizice
de cdtre candidatii - femei din grupa .........

INr. | Numele si | Unitatea | Alergare | Abdomene| Alergare de]
ADMIS/ |

|crt. | prenumele | | de viteza | | rezistentd |
RESPINS |

| | candidatei | | 50 m | | 800 m \
|

| | | | | | |
|

| | | | Timp | Numar | Timp |
|

|

Comisia pentru verificarea aptitudinilor fizice:

PresSedinte, i vttt ittt et e et e et et e e e
(numele si prenumele, semndatura)
Y 101 @ o 2
(numele si prenumele, semndatura)
(numele si prenumele, semndtura)
ANEXA 9

la metodologia de admitere

PROCES-VERBAL
cu rezultatele obtinute de cdtre candidatii 1inscrisi 1la concursul de
admitere, sesiunea  .....iiiiiiiiiaeeee.. , in wurma sustinerii probelor
pentru verificarea aptitudinilor fizice
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In urma sustinerii probelor pentru verificarea aptitudinilor fizice a
candidatilor 1inscrisi la concursul de admitere 1in Scoala Nationala de
Pregdtire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, s-au obtinut urmdtoarele
rezultate:

INr. |  Numele, prenumele tatdlui | Unitatea | Rezultatul probei |
Observatii |
lcrt.| si prenumele candidatului | |  (Admis/Respins)
|
| | | |
| |
|
| |
| |
|
| |
| |
|
| |
| |
|
| |
| |
|
| |
| |
|
| |
| |
|
| |
| |
|
| |
Presedintele Comisiei centrale de
AdmMitere, ittt e e e e e e e e e e e e e
(numele si prenumele,
semnatura)
Vicepresedintele Comisiei centrale
AE e e e e e e e e e e e e e e e
admitere, (numele si prenumele,
semnatura)
Secretariatul Comisiei centrale
1
admitere: (numele si prenumele,
semndtura)
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(numele si prenumele,
semnatura)

ANEXA 10
la metodologia de admitere

PROCES-VERBAL

Incheiat astdzi, .......... , Ccu ocazia sustinerii concursului de
admitere,
sesiunea L. , la M e ",

T o1 o
(numele si prenumele)
care a asistat 1la desfdsurarea probei scrise a examenului in sala

= , secretarul Comisieil centrale de
admitere.
(numele si prenumele)

In sala nr. ........ au sustinut examen urmatorii candidati:

INr. | Numele si prenumele | Nr. de | Semndatura | Semnatura
|
|crt. | | pagini | candidat |
supraveghetor |
| | | predate | |
|
| | |
| l
|
| |
| l
|
| |
| l
|
| |

NOTA:

Prin semnatura candidatul certifica predarea si secretizarea lucrarii, precum si
corectitudinea desfasurarii concursului de admitere.

Am predat Am primit
Semndatura responsabilului de sala Semndatura secretarului comisiei
centrale
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Numele, initiala tatdlui, prenumele candidatului - Obiectiile cu privire la
corectitudinea desfasurarii concursului de admitere:

..............................................................................
..............................................................................
..............................................................................
..............................................................................

ANEXA 11
la metodologia de admitere

BORDEROU DE NOTARE
Comisia pentru verificarea cunostintelor

Sesiunea ......c00..n...
Proba: ...t e e e e

Corector: .....iiiiiiiiinnn.
(numele si prenumele)

| Numdrul lucrdarii | Nota | Observatii
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(semnatura)

ANEXA 12
la metodologia de admitere

BORDEROU CENTRALIZATOR DE NOTARE
Comisia pentru verificarea cunostintelor

Sesiunea ....oiiiiieaa..

Proba: e e e e e
Presedinte, ...t

Corectori: L. ittt ieeeneenennn

(numele si prenumele)

Numarul lucrdrii | Corector 1 | Corector 2 Nota finala |

|
Observatii |
|
|
|
|
|

| Nota | Nota | |
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Presedinte, .........ccc....

(semnatura)
Corector 1, ....iiiiiiiia...

(semnatura)
Corector 2, «uviiiiiinenen.

(semnatura)

ANEXA 13
la metodologia de admitere

PROCES-VERBAL CENTRALIZATOR
cu rezultatele obtinute de candidati 1la concursul de admitere in Scoala
Nationald de Pregdtire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna,

Sesiunea ...........
INr. | Numele, prenumele| Unitatea | Nota finald | Nota finald| Media |
Mentiuni |
lcrt.| tatdlui si | | Limba romdna| Istoria | finala|]
|
| | prenumele | | | romédnilor \
|
| | candidatului | | | | |
|
| | | | | | |
|
| | | | | | |
|
| | | | | |
|
| | | | | | |
|
| | | | | |
|
| | | | | | |
|
| | | | | |
|
Presedintele Comisiei centrale de
AdmMitere, ittt e e e e e e e e e e e e e
(numele si prenumele,
semnatura)
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Vicepresedintele Comisiei centrale

Ae e e e e e e e e e e e e e e
admitere, (numele si prenumele,
semndtura)
Secretariatul Comisiei centrale
[ 1
admitere: (numele si prenumele,
semnatura)
(numele si prenumele,
semnatura)
ANEXA 14
la metodologia de admitere
Nr. ...........
din ...
PROCES-VERBAL
cu rezultatele obtinute la contestatii la ..........
Incheiat astdzi, ....vev.o.... , dupa finalizarea recorectdrii lucrdarilor
scrise la .‘.iiiiiiii i , consemnandu-se urmdatoarele rezultate:
INr. | Numele si prenumele | Unitatea | Nota
Rezultatul |
|lcrt.| candidatului | | |
contestatiei |
| | | Initiald | Dupa \

|
|
| | | | | recorectare |
|
|
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admitere, .......

semnatura)

de ...

admitere,
semnatura)

de ...

admitere:
semnatura)

semnatura)

ANEXA 15

la metodologia de admitere

cu rezultatele obtinute de cdtre candidati

PROCES-VERBAL FINAL

Presedintele Comisiei centrale de
(numele si prenumele,

Vicepresedintele Comisiei centrale
(numele si prenumele,

Secretariatul Comisiei centrale
(numele si prenumele,

(numele si prenumele,

la concursul de admitere 1in

Scoala Nationald de Pregdtire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna, dupa
rezolvarea contestatiilor

Sesiunea .......iiiiiaa..
INr. | Numele, |Unitatea|Verificarea |Nota |Nota |[Media |
Mentiuni |
lcrt.| prenumele | laptitudinilor|finald|finald | finala |

| tatdlui si
| prenumele

| candidatului |

| |fizice |Limba |Istoria

| romé&na | romdnilor| |
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Presedintele Comisiei centrale de
AdMIEErE, v ittt e e e e e e e et e
(numele si prenumele,

semnatura)
Vicepresedintele Comisiei centrale
AE e e e e e e e e e e e e e
admitere, (numele si prenumele,
semnatura)
Secretariatul Comisiei centrale
[ 1
admitere: (numele si prenumele,
semnatura)
(numele si prenumele,
semnatura)
ANEXA 16

la metodologia de admitere

BORDEROU DE VERIFICARE A DOSARULUI DE INSCRIERE

| Numele, prenumele tatdlui si prenumele
candidatulul . ...ttt e e |
|
]
| Documentul | Existent | Inexistent |
Rezultatul |
| | | |
verificarii|
| Numdr | Denumire/Continut | | | Admis/
|
| | | | | Respins
|
| | | | |
|
| 1. | Cererea de inscriere
|
| | |
|
2. | Diploma de bacalaureat (copie | | |

| legalizatd) sau adeverinta care | | |

atestd absolvirea liceului cu | | |

diplomd de bacalaureat pentru | | |

candidatii care au absolvit in | | |
| anul desfasurdrii concursului, | | |

| pe care sa fie specificate medial| | |
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si notele obtinute la examenul |
de bacalaureat. In cazul in care]
candidatul urmeaza cursurile
unei institutii de invataméant |
superior, adeverinta care sa |
ateste existenta diplomei de

bacalaureat.

Foaia | Existentd pentru |

matricold| fiecare an de studiu |

| (copie) |
| | Media generala la
| purtare pentru
| fiecare an de studiu
| minim 8
| |
| N
Fisa | Incheiatda de catre |
medicalda | medicul unitdtii, cu |
tip | mentiunea "Apt/

| Inapt", conform
| prevederilor legale |
| din sistemul de
| apdrare, ordine
| publica si sigurantad |

| nationala

| Respectd criteriile |
| privind indltimea
| (minim 1,70 m

| bdrbati/1l,65 m femei) |
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Copii |

ale: |

| identitate/carte de

| identitate

| provizorie/pasaport)

| - vadrsta maximda este

(buletin/carte de

| de 30 de ani

actului de identitate|

| certificatului de

| nastere

| certificatului de

| cdsatorie,

| cazul

daca este

| livretului militar,

| dacada este cazul

| (ofiterii in rezerva

| nu se pot inscrie la

| concurs)

Curriculum vitae model european

Certificat de cazier judiciar

(sda nu fi suferit condamnari)

Aviz psihologic eliberat de

Serviciul psihologia

personalului din cadrul
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| | Administratiei Nationale a | | |
|
| | Penitenciarelor | | |
|
|

9. | Adeverinta eliberatd de organele| | |

| competente cd este scutit de | | |

|
|
|
|
| | plata taxei de admitere | | |
|
| | (dacda este cazul) | | |
|
|

| 10. | 2 fotografii color, mdrimea | |
|
| | 2,5/3 cm. | | |
|
| |
Comisia de selectare a dosarelor: | Rezultatul
|
| verificdrii
Admis/Respins|
Presedinte, ittt e e e e e e e et e | dosarului:

(numele si prenumele, semndtura) |

|
| Motivatia in
Membri: e e e e | cazul respingerii:
(numele si prenumele, semnatura)

(numele si prenumele, semnatura)

ANEXA 2

METODOLOGIE
de organizare si desfasurare a examenului de absolvire a cursurilor cu durata de
un an la Scoala Nationald de Pregdtire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

ART. 1
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Prezenta metodologie (metodologie de absolvire) reglementeaza organizarea
si desfasurarea examenului de absolvire a cursurilor cu durata de un an la
Scoala Nationald de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna.

ART. 2

Examenul de absolvire se organizeaza si se desfasoara sub indrumarea
Directiei management resurse umane din cadrul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor §i constd 1n sustinerea probelor prevazute in prezenta
metodologie de absolvire.

CAPITOLUL II
Organizarea examenului de absolvire

ART. 3
(1) La finalizarea cursului de formare initiala cu durata de un an, elevii sustin
examenul de absolvire in perioada stabilitd Tn Planul de invatamant al Scolii
Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna.
(2) Pot sustine examenul de absolvire elevii care au fost declarati promovati
la finalizarea cursurilor.
ART. 4
(1) Examenul de absolvire consta in sustinerea probelor scrise si orale pentru
verificarea cunostintelor si competentelor dobandite in domeniile Teorie si
practica penitenciard si Stiinte juridice si socioumane.
(2) Disciplinele din care se stabilesc subiecte pentru sustinerea probelor scrise
si orale la Teorie si practica penitenciara sunt urmatoarele:
a) Paza locurilor de detinere;
b) Escortarea persoanelor private de libertate;
c¢) Supravegherea persoanelor private de libertate;
d) Evidenta persoanelor private de libertate;
e) Logistica penitenciara.
(3) Disciplinele din care se stabilesc subiecte pentru sustinerea probelor scrise
si orale la Stiinte juridice §i socioumane sunt urmatoarele:
a) Notiuni de drept penal si procesual penal;
b) Elemente de drept public;
c) Psihologie penitenciara;
d) Tehnici de comunicare.
ART. 5
(1) Examenul de absolvire este coordonat de Comisia centrald de absolvire,
numitd prin decizie a directorului general al Administratiei Nationale a
Penitenciarelor cu cel putin 15 zile Tnainte de inceperea acestuia.
(2) Comisia centrala de absolvire are urmatoarea componenta:
- presedinte - un reprezentant al Administratiei Nationale a Penitenciarelor;
- vicepresedinte - directorul Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de
Penitenciare Targu Ocna sau, dupa caz, directorul adjunct pentru invatdmant;
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- membri - presedintii comisiilor pentru verificarea cunostingtelor;

- secretariat - minimum 2 membri din cadrul biroului planificare invatamant
si biblioteca.

ART. 6

(1) Pentru desfasurarea examenului de absolvire se constituie urmatoarele
comisii:

- Comisia pentru verificarea cunostintelor la Teorie si practicd penitenciara,

- Comisia pentru verificarea cunostintelor la Stiinte juridice si socioumane;

- Comisia pentru solutionarea contestatiilor.

(2) Componenta fiecarei comisii pentru verificarea cunostintelor este stabilita
prin decizie a directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
la propunerea Directiel management resurse umane, cuprinzand un presedinte si
minimum 2 membri, specialisti din cadrul Administratiei Nationale a
Penitenciarelor si din unitdtile subordonate.

(3) Comisia pentru solutionarea contestatiilor are urmatoarea structura:

- presedinte - vicepresedintele Comisiei centrale de absolvire;

- membri - 4 specialisti din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor
si din unitatile subordonate, stabiliti prin decizie a directorului general al
Administratiei Nationale a Penitenciarelor, organizati in doua subcomisii,
pentru Teorie §i practica penitenciara, respectiv Stiinte juridice §i socioumane,
altii decat membrii comisiilor pentru verificarea cunostintelor;

- secretar - secretarul Comisiei centrale de absolvire.

ART. 7

(1) In comisii nu se numesc si nu primesc atributii persoanele care au sotul
sau sotia, rude ori afini pana la gradul IV inclusiv in randul elevilor.

(2) Fiecare persoand desemnata in comisii semneazd o declaratie pe propria
raspundere, in care precizeaza cd nu se afla in vreuna dintre situatiile de
incompatibilitate prevazute la alin. (1) si cd va respecta confidentialitatea
lucrarilor comisiei si a variantelor de subiecte elaborate (anexa nr. 1).

(3) O persoana poate detine calitatea de membru intr-o singurd comisie dintre
cele prevazute la art. 6 alin. (1).

ART. 8

Comisia centrala de absolvire are urmatoarele atribufii:

a) asigura aplicarea metodologiei de organizare si desfasurare a examenului
de absolvire;

b) stabileste baza materiala necesara examenului de absolvire;

c) verifica indeplinirea de catre elevi a conditiilor de participare la examenul
de absolvire;

d) elaboreaza graficul desfasurarii examenului de absolvire in baza
prevederilor Planului de invatamant;

e) organizeaza elevii in grupe pentru sustinerea probelor de examen si asigura
instruirea acestora privind programul, conditiile si regulile de desfasurare a
examenului de absolvire;
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f) intocmeste documentele necesare organizarii si desfasurarii examenului de
absolvire, precum si concluziile privind desfasurarea acestuia;

g) transmite Directiei management resurse umane din Administratia
Nationald a Penitenciarelor documentele privind examenul de absolvire
(procesul-verbal final si concluziile privind desfasurarea examenului de
absolvire), in termen de 7 zile de la finalizarea examenului de absolvire;

h) asigura efectuarea comunicarilor impuse de desfasurarea examenului de
absolvire si afisarea rezultatelor dupa fiecare proba;

1) primeste, inregistreaza si transmite contestatiile spre solutionare.
ART. 9

Presedintele comisiei centrale de absolvire raspunde de intreaga activitate si
are urmatoarele atributii:

a) stabileste responsabilitati si atribufii concrete pentru fiecare persoana
implicata in organizarea si desfasurarea examenului de absolvire;

b) propune directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
daca este cazul, schimbari in componenta comisiilor;

c) instruieste personalul privind atributiile ce 1i revin in cadrul examenului de
absolvire;

d) instruieste elevii cu privire la modul de desfasurare a examenului de
absolvire;

e) stabileste Tmpreund cu membrii Comisiei centrale de absolvire timpul
alocat pentru sustinerea probelor scrise;

f) stabileste prin tragere la sor{i supraveghetorii pentru fiecare sala in care se
desfasoara probele scrise;

g) asigurd multiplicarea subiectelor pentru probele scrise, in prezenta a cel
putin 2 membri ai Comisiei centrale de absolvire si a cel putin 3 elevi, intr-un
numar de exemplare egal cu numarul de sali destinate desfasurarii probelor
scrise sau cu cel al elevilor, si urmareste ca subiectele sa fie introduse in plicuri,
care se sigileaza, urmand sa fie inmanate responsabililor de sili;

h) asigura afisarea baremelor de corectare si notare la expirarea timpului
alocat probelor scrise;

1) asigurd afisarea rezultatelor examenului de absolvire la sediul Scolii
Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna si transmiterea
acestora catre Administratia Nationala a Penitenciarelor.

ART. 10
Comisiile pentru verificarea cunostintelor au urmatoarele atributii:

a) elaboreaza subiectele si baremele de corectare si notare pentru probele
scrise;

b) elaboreaza subiectele pentru probele orale;

c¢) verifica si noteaza lucrarile scrise conform baremelor de corectare si
notare;

d) noteaza cu note raspunsurile date de elevi la probele orale.
ART. 11
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Secretarul Comisiei centrale de absolvire:
a) Intocmeste documentele necesare desfasurarii examenului de absolvire;
b) primeste si inregistreaza contestatiile;
c¢) intocmeste concluziile cu privire la desfasurarea examenului de absolvire;
d) raspunde de arhivarea lucrarilor scrise si a documentelor intocmite pe
parcursul desfasurarii examenului de absolvire.
ART. 12
In perioada desfasuririi examenului de absolvire se interzice accesul
persoanelor neautorizate in salile de examen, in spatiile destinate comisiilor si in
zonele semnalizate corespunzator.
ART. 13
Scoala Nationala de Pregéatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna asigura
spatii corespunzatoare pentru efectuarea instructajelor, desfasurarea probelor de
examen i corectarea lucrdrilor, precum si pentru mijloacele de multiplicare,
rechizitele si tehnica de calcul necesare.
ART. 14
Personalul implicat in organizarea si desfasurarea examenului de absolvire
are obligatia de a informa imediat, in scris, presedintele Comisiei centrale de
absolvire referitor la neregulile de orice fel constatate personal ori despre care ia
cunostintd, precum si despre orice incercare de influentare exercitata asupra sa
in ceea ce priveste organizarea si desfasurarea examenului de absolvire.
ART. 15
Sunt interzise divulgarea subiectelor sau a solutiilor acestora, inlocuirea
lucrarilor scrise, modificarea nejustificatd de note si medii, facilitarea unor
actiuni sau intentii de frauda ori alte actiuni care prejudiciazd corectitudinea
examenului de absolvire.

CAPITOLUL III
Desfasurarea examenului de absolvire

SECTIUNEA 1
Desfasurarea probelor scrise de verificare a cunostintelor

ART. 16
Probele scrise pentru verificarea cunostintelor la Teorie §i practica
penitenciard, Stiinte juridice si socioumane se desfasoarda la data stabilita in
Planul de invatamant.
ART. 17
Subiectele si baremele de corectare si notare pentru probele scrise sunt
elaborate de comisiile pentru verificarea cunostintelor, cu respectarea
urmatoarelor criterii:
- sa fie in concordanta cu programele analitice;
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- sa fie astfel formulate incat s permita verificarea complexa a cunostintelor
elevilor;

- sa asigure cuprinderea echilibratd a materiilor studiate, sa aiba un grad de
complexitate corespunzator continutului temelor, astfel incat sa fie posibila
tratarea acestora in timpul alocat;

- sa asigure unitatea de evaluare a lucrarilor scrise.

ART. 18

(1) Subiectele si baremele de corectare si notare pentru probele scrise sunt
elaborate separat pentru Teorie si practicd penitenciard, respectiv pentru Stiinte
juridice si socioumane.

(2) In ziua sustinerii probelor scrise, cu maximum 3 ore inainte de inceperea
acestora, se stabilesc 3 variante de subiecte. Fiecare variantd, semnata de
comisie, se introduce intr-un plic care se sigileaza. Pe fiecare plic se aplica
stampila Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna,
apoi plicurile se predau presedintelui Comisiei centrale de absolvire de catre
presedintii comisiilor pentru verificarea cunostintelor.

(3) In prezenta presedintelui Comisiei centrale de absolvire si a cel putin 3
elevi, unul dintre elevi alege cate un plic pentru Teorie §i practica penitenciara,
respectiv Stiinte juridice §i socioumane.

(4) Plicurile alese se desfac de catre presedintele Comisiei centrale de
absolvire in prezenta membrilor acesteia si a cel putin 3 elevi. Subiectele se
multiplicd ntr-un numar de exemplare egal cu numarul de sdli destinate
desfasurarii probei scrise sau cu numarul elevilor. Dupa multiplicare, subiectele
se introduc in plicuri, care se sigileaza si stampileaza, urmand sa fie inméanate
responsabililor de sili.

(5) Persoanele care asistda la alegerea si desfacerea plicurilor si la
multiplicarea subiectelor certifica acest fapt prin semnaturda in procesul-verbal
intocmit de secretarul Comisiei centrale de absolvire (anexa nr. 2).

(6) Pentru variantele alese, comisiile elaboreaza baremele de corectare si
notare 1n timpul desfasurarii probelor scrise.

ART. 19

(1) Probele scrise pentru verificarea cunostintelor se desfasoara in sali din
care s-au inlaturat materialele care pot constitui surse de informare pentru elevi.
In ziua desfasurarii probelor scrise, pe usa fiecarei sdli se afiseaza lista
nominala, Tn ordine alfabetica, cu elevii repartizati in sala respectiva.

(2) Personalul necesar supravegherii elevilor in salile de examen se stabileste
prin decizie de zi pe unitate, emisa de directorul Scolii Nationale de Pregétire a
Agentilor de Penitenciare Targu Ocna.

(3) In ziua sustinerii probei scrise, presedintele Comisiei centrale de absolvire
desemneazi prin tragere la sorti cite 2 supraveghetori la fiecare sald. In cazul in
care capacitatea salii este mai mare de 25 de locuri, numarul de supraveghetori
este suplimentat. Unul dintre supraveghetori este desemnat responsabil de sala.
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(4) Nu pot fi desemnati pentru supraveghere profesorii de specialitate la
disciplinele probei scrise.

(5) Nu pot fi desemnate pentru supraveghere persoanele care au sotul sau
sotia, rude sau afini pana la gradul IV inclusiv in randul elevilor.

(6) Fiecare dintre persoanele desemnate ca supraveghetori semneaza, dupa
numire, o declaratie pe propria raspundere, in care precizeaza ca nu se afla in
vreuna dintre situatiile de incompatibilitate prevazute la alin. (4) si (5) (anexa
nr. 3).

(7) Supraveghetorii sunt instruiti de catre presedintele Comisiei centrale de
absolvire si semneaza procesul-verbal de instruire.

(8) Inainte de a se deplasa spre salile unde au fost repartizati, responsabilii de
sali primesc:

- foi tipizate (cu colf negru pentru secretizare);

- hartie stampilatd pentru ciorne;

- etichete;

- procese-verbale de predare-primire a lucrarilor (anexa nr. 4).

ART. 20

(1) Accesul elevilor in sdlile de examen este permis cu cel pufin 30 de minute
inainte de inceperea probelor scrise.

(2) Elevii se prezinta in salile de examen echipati in uniforma de oras, fara
sapca.

(3) La intrarea elevilor in sala, personalul de supraveghere verifica identitatea
acestora pe baza legitimatiei de elev si a tabelului nominal cu elevii repartizati
in sala respectiva.

(4) Elevii ocupa locurile in ordinea Inscrisa in tabel numai dupa ce au lasat, in
afara sdlilor de concurs, toate materialele sau obiectele pe care le au asupra lor:
carti, caiete, notite, serviete sau aparatura electronica.

(5) Legitimatia de elev ramane la vedere pe toatd perioada desfasurarii probei
scrise.

ART. 21

Dupa intrarea elevilor in sali, responsabilul de sala desfasoarda urmatoarele
activitati:

a) Tnmaneazad fiecarui elev cate o foaie tipizata pentru Teorie si practica
penitenciard, respectiv pentru Stiinte juridice si socioumane, hartie stampilata
pentru ciorne si etichete;

b) precizeaza elevilor modul de inscriere in colful din dreapta sus, cu
majuscule, a numelui, prenumelui tatilui, prenumelui si clasei;

c) verificd corectitudinea scrierii datelor si apoi secretizeaza lucrarea prin
lipirea etichetei;

d) dupa primirea subiectelor le scrie citet pe tabla sau distribuie foile cu
subiecte, multiplicate pentru fiecare elev.

ART. 22
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(1) Din momentul primirii subiectelor, elevii nu mai pot parasi sala decat
daca predau foaia tipizatd si semneaza de predarea acesteia.

(2) In cazuri exceptionale, dacd un elev solicitd, din motive intemeiate,
parasirea temporara a salii, acesta este Tnsotit de unul dintre supraveghetori pana
la Tnapoierea in sala.

(3) Elevii care nu se afla in sald in momentul primirii subiectelor pierd
dreptul de a mai sustine probele scrise.

ART. 23

Coltul lipit al fiecdrei lucrari (cu acelasi tip de etichete pentru toti elevii) se
semneazd de catre presedintele sau vicepresedintele Comisiei centrale de
absolvire, iar secretarul aplica stampila.

ART. 24

(1) Timpul destinat probelor scrise este de maximum 3 ore din momentul in
care s-au terminat de scris subiectele pe tabld sau din momentul primirii de catre
elevi a foilor cu subiecte.

(2) Responsabilul de sald comunica elevilor ora la care incepe elaborarea
lucrarii si ora la care aceasta se va incheia.

ART. 25

In timpul desfasurarii probelor scrise, in silile de examen au dreptul sa intre
numai presedintele, vicepresedintele si un secretar al Comisiei centrale de
absolvire.

ART. 26

(1) Pentru redactarea lucrarilor, elevii folosesc numai cerneala sau pasta de
culoare albastra.

(2) Se interzice 1inscrierea oricarui semn distinctiv care ar permite
identificarea lucrarii. Eventualele greseli se taie cu o singura linie orizontala.

(3) La cerere, responsabilul de salad distribuie suplimentar elevilor foi tipizate
sau ciorne stampilate, aratdndu-le in prealabil intregii sadli pentru a se constata
ca nu contin Inscrisuri. Rubricile din coltul care urmeaza sa fie secretizat se
completeaza in acelasi mod ca si la foile tipizate distribuite initial.

ART. 27

(1) In cazul in care unii elevi trebuie s si transcrie lucrarea, vor primi alte
foi tipizate. Transcrierea nu trebuie sa depadseasca ora-limita stabilita.

(2) Foile tipizate de pe care s-a facut transcrierea se anuleaza prin inscrierea
in diagonald a cuvantului "ANULAT", sub semnatura responsabilului de sala.

ART. 28

In timpul desfasuririi probelor scrise, supraveghetorilor le este interzis si dea
indicatii referitoare la modalitatea de rezolvare a subiectelor de catre elevi, sa
paraseasca sala, sa desfasoare orice activitate care sa distragd atentia atat lor cat
si elevilor, sa permita elevilor sa discute intre ei, sd copieze unii de la ceilalti ori
sa foloseasca surse de informare.

ART. 29

43/68



(1) Fraudele dovedite se solutioneaza prin eliminarea elevului in cauza din
examen. Responsabilul de sala 11 ia elevului in cauza o declaratie, intocmeste un
proces-verbal semnat si de ceilalfi supraveghetori, din care sd rezulte in ce a
constat frauda savarsita, la care se atageaza probele materiale.

(2) Se considera frauda folosirea surselor de informare sau comunicare,
copierea $i comunicarea intre elevi.

(3) Lucrarea se anuleazi cu mentiunea "FRAUDA", sub semnitura
responsabilului de sala.
ART. 30

(1) Candidatii predau lucrarile incheiate responsabilului de sald, separat
pentru Teorie si practicd penitenciara si Stiinte juridice si socioumane. La
expirarea timpului acordat, elevii predau lucrdrile in faza in care se afla, fiind
interzisd depdsirea timpului stabilit. Ultimii 5 elevi raman in sald pana la
predarea ultimei lucrari.

(2) La predarea lucrarilor, responsabilul de sala bareaza spatiile nescrise,
verificd numarul de pagini si il trece in procesele-verbale de predare/primire a
lucrarilor (anexa nr. 4), pe care le semneaza si elevii.

(3) Ciornele si lucrarile anulate se strang separat.
ART. 31

(1) Responsabilii de sali, in prezenta presedintelui sau vicepresedintelui
Comisiei centrale de absolvire, predau lucrarile scrise secretarului, care verifica
daca numarul lucrdrilor predate corespunde cu numadrul semnaturilor din
procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor.

(2) Toate lucrarile sunt amestecate s1 numerotate cu cerneald rosie de catre
secretarul Comisiei centrale de absolvire, separat pentru Teorie §i practica
penitenciara, respectiv Stiinte juridice si socioumane.

ART. 32
Lucrarile numerotate sunt predate cu proces-verbal de predare-primire pentru
corectare si notare presedintilor comisiilor pentru verificarea cunostintelor.

SECTIUNEA a 2-a
Corectarea si1 notarea lucrarilor scrise

ART. 33

Corectarea si notarea lucrarilor scrise se realizeaza de catre comisiile pentru
verificarea cunostintelor in intervalul de timp stabilit in Planul de invatamant.

ART. 34

(1) Lucrarile scrise se corecteaza si se noteaza de fiecare membru al comisiei
respective, individual, cu note de la 10 la 1, respectindu-se baremele de
corectare si notare, iar notele acordate se inscriu in borderouri de notare (anexa
nr. 5), cu cerneald de culoare albastra, de catre fiecare membru.

(2) In cazul in care unul dintre membrii comisiei constati existenta unor

inscrieri, semnaturi sau alte semne distinctive care ar permite identificarea
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lucrarii, informeaza presedintele comisiei. Dupa analizarea situatiei, impreuna
cu membrii comisiei, presedintele poate propune presedintelui Comisiei centrale
de absolvire anularea lucrarii.

(3) In intervalele de timp in care nu se corecteazi, lucririle scrise si
borderourile de notare sunt pastrate in dulapuri metalice inchise si sigilate.

(4) In intervalele de timp in care membrii comisiilor nu se afla in incaperile
repartizate, usile si ferestrele sunt incuiate si sigilate.

(5) Notele acordate de fiecare membru al comisiei se inscriu intr-un borderou
centralizator (anexa nr. 6) de catre presedintele comisiei respective. Acesta
calculeaza nota finald, reprezentind media aritmetica a notelor acordate fiecarei
lucrari, cu doud zecimale, farda rotunjire, si o inscrie cu cerneala de culoare
albastra n borderoul centralizator.

(6) In cazul in care presedintele comisiei constatd la una dintre lucriri o
diferenta egald sau mai mare de un punct intre notele acordate de membrii
comisiei, acesta recorecteaza lucrarea in prezenta membrilor comisiei, stabileste
nota finald a lucrarii si o Inscrie cu cerneald de culoare rosie in borderoul
centralizator.

(7) Presedintele si membrii comisiei semneaza borderoul centralizator.

(8) Notele finale se inscriu pe lucrari, cu cerneald de culoare rosie, de catre
presedintele comisiei care le certificd prin semnatura.

(9) Notele inscrise pe lucrari sunt verificate de catre presedintele Comisiei
centrale de absolvire, care certificd acest fapt prin semnatura pe fiecare lucrare.

(10) Lucrarile scrise, borderourile de notare si borderoul centralizator sunt
predate presedintelui Comisiei centrale de absolvire pe baza de proces-verbal.

ART. 35

(1) Colturile secretizate ale lucrarilor se deschid de catre secretar, in prezenta
Comisiei centrale de absolvire.

(2) Secretarul Comisiei centrale de absolvire inscrie notele finale in
procesele-verbale cu rezultatele probei scrise (anexa nr. 7) pentru fiecare
comisie, apoi in procesele-verbale centralizatoare pentru fiecare comisie (anexa
nr. 11), in coloana rezervata rezultatelor probei scrise.

ART. 36

(1) Procesele-verbale cu rezultatele probei scrise la Teorie si practicad
penitenciard, respectiv la Stiinte juridice si socioumane se afiseaza la data
stabilitd in Planul de Invatamant.

(2) Odata cu afisarea rezultatelor probei scrise se afiseazd termenele de
depunere si de solutionare a contestatiilor, precum si zilele de desfasurare a
probelor orale de verificare a cunostintelor, stabilite in Planul de invatamant.

SECTIUNEA a 3-a
Solutionarea contestatiilor

ART. 37
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Contestatiile pentru rezultatele probei scrise se pot face separat pentru Teorie

s1 practica penitenciara, respectiv Stiinte juridice si socioumane.
ART. 38

(1) Contestatia este adresata presedintelui Comisiei centrale de absolvire.

(2) Contestatia este predata personal de catre elev secretarului Comisiei
centrale de absolvire, in termen de 24 de ore de la data si ora afisarii rezultatelor
probei scrise de verificare a cunostintelor.

(3) Contestatiile depuse in afara termenului precizat la alin. (2) se resping.

(4) Contestatiile depuse in termenul precizat la alin. (2) se inregistreaza de
catre secretarul Comisiei centrale de absolvire.

ART. 39

In cazul inregistririi unei contestatii, lucrarea respectivi se recorecteaza de

catre Comisia pentru solutionarea contestatiilor prevazuta la art. 6 alin. (3).
ART. 40

(1) Pentru recorectare, secretarul Comisiei centrale de absolvire resigileaza
lucrarile prin lipirea coltului drept, acopera notele acordate initial si numerele de
ordine cu etichete si le renumeroteaza. Presedintele Comisiei centrale de
absolvire semneaza coltul lipit al fiecérei lucrari, iar secretarul aplica stampila.

(2) Presedintele Comisiei centrale de absolvire preda lucrarile, pe baza de
proces-verbal, presedintelui Comisiei, pentru solutionarea contestatiilor.

ART. 41

(1) Pentru fiecare specialitate, lucrdrile se corecteaza si se noteaza de
membrii subcomisiilor pentru solutionarea contestatiilor, individual, cu note de
la 10 la 1, respectandu-se baremele de corectare si notare folosite la proba
scrisd, iar notele acordate se inscriu cu cerneala de culoare albastra in
borderourile de notare (anexa nr. 5).

(2) In intervalele de timp in care nu se corecteazi, lucririle si borderourile de
notare sunt pastrate In dulapuri metalice inchise si sigilate.

(3) In intervalele de timp in care membrii subcomisiilor pentru solutionarea
contestatiilor nu se afla in Incaperile repartizate, usile si ferestrele sunt incuiate
st sigilate.

(4) Notele acordate de fiecare membru al subcomisiei se inscriu cu cerneala
de culoare albastra, intr-un borderou centralizator (anexa nr. 6), de cdtre
presedintele Comisiel pentru solutionarea contestatiilor. Acesta calculeaza nota
finald, reprezentand media aritmeticd a notelor acordate fiecarei lucrari, cu doua
zecimale, fara rotunjire, si o Tnscrie in borderoul centralizator.

(5) In cazul in care presedintele Comisiei pentru solutionarea contestatiilor
constata la una dintre lucrari o diferentd mai mare de un punct intre notele
acordate de membrii subcomisiei, acesta recorecteazd lucrarea in prezenta
membrilor subcomisiei, stabileste nota finala a lucrarii si o inscrie cu cerneala
de culoare rosie in borderoul centralizator.

(6) Presedintele comisiei si membrii subcomisiei de solutionare a
contestatiilor semneaza borderoul centralizator.

46/68



ART. 42

(1) Notele finale se inscriu pe lucrari, cu cerneald de culoare rosie, de catre
presedintele Comisiei de solutionare a contestatiilor, care le certificd prin
semnaturd. Notele inscrise pe lucrari sunt verificate de catre presedintele
Comisiei centrale de absolvire, care certificd acest fapt prin semnatura pe
fiecare lucrare.

(2) Lucrarile recorectate, borderourile de notare si borderourile
centralizatoare sunt predate presedintelui Comisiei centrale de absolvire pe baza
de proces-verbal.

ART. 43

(1) Colturile secretizate ale lucrarilor se deschid de catre secretar, in prezenta
Comisiei centrale de absolvire.

(2) Secretarul Comisiei centrale de absolvire inscrie notele finale obtinute
dupa recorectare In procesul-verbal cu rezultatele obtinute la contestatii (anexa
nr. 8).

ART. 44

(1) In cazul in care dupi recorectarea lucririi se constata o diferentd egald sau
mai mare de un punct fata de nota initiald, Comisia centrald de absolvire admite
contestatia.

(2) In cazul admiterii contestatiei, secretarul intocmeste alte procese-verbale
cu rezultatele probei scrise (anexa nr. 7), in care inscrie nota finald obtinuta
dupa recorectare.

(3) In cazul in care dupi recorectarea lucririi se constatd o diferentd mai mica
de un punct fatd de nota inifiald, contestatia nu este admisa, iar nota initiala nu
se modifica.

(4) Nota finalad acordatd dupa recorectare este definitiva.

ART. 45

Procesul-verbal cu rezultatele obtinute la contestatii se afiseaza la data
stabilita in Planul de invatamant.

SECTIUNEA a 4-a
Desfasurarea probelor orale de verificare a cunostintelor

ART. 46

Probele orale se desfasoara la datele stabilite in Planul de invatamant, separat
pentru fiecare specialitate, in baza planificarii aprobate de presedintele Comisiei
centrale de absolvire.

ART. 47

(1) Verificarea cunostintelor la probele orale se desfasoara cu bilete de

examen, elaborate de comisiile pentru verificarea cunostintelor.

(2) Fiecare bilet are acelasi numar de subiecte, cu grad de dificultate apropiat
si care permite tratarea lor integrald Tn maximum 15 minute.
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(3) Numarul de bilete de examen este cu cel putin 20% mai mare decat
numadrul elevilor care sustin proba orala, in aceeasi zi, la o comisie pentru
verificarea cunostintelor.

ART. 48

(1) La intrarea elevilor in sald, membrii comisiei verifica identitatea acestora
pe baza legitimatiei de elev si a tabelului nominal cu elevii care sustin proba
orala 1n ziua respectiva.

(2) Elevii se prezinta in salile de examen echipati in uniforma de oras, fara
sapca.

(3) Elevii ocupa locurile in ordinea stabilita de presedintele comisiei, numai
dupa ce au lasat in afara salii de examen toate materialele sau obiectele pe care
le au asupra lor.

(4) Legitimatia de elev ramane la vedere pe toatd perioada desfasurarii probei
orale.

ART. 49

(1) Dupa ce 1 s-a verificat identitatea, presedintele comisiei cere elevului sa
aleagd unul dintre bilete.

(2) In situatia in care elevul constati ci nu poate sa raspunda la subiectele de
pe biletul ales, poate si solicite al doilea bilet. In acest caz, membrii comisiei
scad 1 (un) punct din nota acordata pentru raspunsul prezentat.

(3) Dupa alegerea biletului, elevul comunica numarul acestuia membrilor
comisiei, primeste o ciorna stampilata, apoi 1 se cere sa ocupe locul stabilit in
sala.

(4) Fiecarui elev 1 se acorda maximum 20 de minute pentru pregatirea
raspunsurilor la subiectele de pe biletele de examen.

ART. 50

Elevii prezintad oral raspunsurile la subiectele de pe biletele de examen in
ordinea intrarii in sald. Membrii comisiilor pot interveni cu intrebari pentru
clarificarea unor aspecte din raspunsurile prezentate de elevi.

ART. 51

(1) Raspunsurile date de elevi la subiectele de pe biletele de examen se
noteazd de presedintele si membrii comisiei cu note de la 10 la 1, iar notele
acordate se inscriu cu cerneala de culoare albastra in borderouri de notare
(anexa nr. 9).

(2) Notele acordate de fiecare membru al comisiei se Tnscriu Intr-un proces-
verbal (anexa nr. 10) de catre presedintele comisiei respective. Acesta
calculeaza nota finald, reprezentand media aritmeticd a notelor acordate, cu
doua zecimale, fard rotunjire, si o inscrie cu cerneald de culoare albastrd in
procesul-verbal.

(3) Presedintele si membrii comisiei semneaza procesul-verbal.

ART. 52

(1) Eventualele fraude se solutioneaza prin eliminarea elevului in cauza din
examen. Presedintele comisiei 11 ia elevului in cauza o declaratie, intocmeste un
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proces-verbal semnat si de membrii comisiei, din care sa rezulte in ce a constat
frauda savarsita, la care atageaza probele materiale.

(2) In situatia previzuta la alin. (1), in borderoul centralizator se inscrie
mentiunea "FRAUDA" in rubrica rezervati notei finale.

ART. 53

(1) Borderourile de notare si procesul-verbal sunt predate presedintelui
Comisiei centrale de absolvire.

(2) Secretarul Comisiel centrale de absolvire inscrie notele finale in
procesele-verbale centralizatoare pentru fiecare comisie (anexa nr. 11) in
coloana rezervatd rezultatelor probei orale si calculeazd media aritmetica a
rezultatelor probei scrise si rezultatelor probei orale, cu doua zecimale, fara
rotunjire.

(3) Secretarul Comisiei centrale de absolvire inscrie mediile obtinute de
fiecare elev la Teorie si practica penitenciara si la Stiinte juridice $i socioumane
in procesul-verbal final (anexa nr. 12), calculand media finala a examenului de
absolvire, cu doud zecimale, fard rotunjire.

ART. 54

(1) La sfarsitul fiecarei zile in care se desfasoara probele orale, se comunica
elevilor rezultatele obtinute.

(2) La probele orale pentru verificarea cunostintelor nu se admit contestatii.

ART. 55

(1) Procesul-verbal final se afiseaza la data stabilita in Planul de invatamant.

(2) Procesul-verbal final cuprinde: numele si prenumele elevilor, mediile
obtinute la fiecare specialitate, media finala a examenului de absolvire si una
dintre mentiunile: "PROMOVAT", "NEPROMOVAT", "NEPREZENTAT",
"ELIMINAT DIN EXAMEN".

ART. 56

in termen de 7 zile de la finalizarea examenului de absolvire, secretarul
Comisiei centrale transmite Directiei management resurse umane din
Administratia Nationala a Penitenciarelor documentele privind examenul de
absolvire (procesul-verbal final si concluziile privind desfasurarea examenului
de absolvire).

SECTIUNEA a 5-a
Finalizarea examenului de absolvire

ART. 57

(1) Pentru a fi declarati promovati la examenul de absolvire, elevii trebuie sa
obtind cel putin nota 5,00 la fiecare proba scrisd si orald de evaluare a
cunostintelor, iar media finala trebuie sa fie cel putin 6,00.

(2) Elevii care nu indeplinesc conditiile mentionate la alin. (1) sunt declarati
"NEPROMOVAT".

ART. 58
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(1) Media de absolvire a cursului de formare initiald este media aritmetica a
mediei generale obtinute pe perioada cursului de formare initiala si media finala
a examenului de absolvire, cu doua zecimale, fara rotunjire.

(2) Media generala obtinutd pe perioada cursului de formare initiala
reprezintd media aritmeticd a mediilor generale la disciplinele studiate si la
purtare.

(3) Media finala a examenului de absolvire reprezintd media aritmetica a
mediilor probelor de examen pentru fiecare specialitate.

CAPITOLUL IV
Sesiunea unica de reexaminare

ART. 59
(1) Sesiunea unica de reexaminare se organizeaza si se desfdsoard in baza
deciziei directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor, in
termen de cel mult 30 de zile de la data finalizarii examenului de absolvire.
(2) Sesiunea unica de reexaminare presupune sustinerea tuturor probelor
prevazute pentru examenul de absolvire.
(3) Procedura de organizare si desfasurare a sesiunii unice de reexaminare
este aceeasi cu cea prevazuta pentru examenul de absolvire.
ART. 60
La sesiunea unicd de reexaminare pot participa elevii care se afld in una
dintre urmatoarele situatii:
a) au fost declarati nepromovati in conditiile art. 57 alin. (1);
b) au lipsit motivat de la probele examenului de absolvire;
¢) au Intrerupt examenul din motive obiective;
d) li s-au anulat lucrarile n conditiile art. 34 alin (2).
ART. 61
Nu fac obiectul reexaminarii elevii care:
a) au fost eliminati din examenul de absolvire pentru frauda;
b) au lipsit nemotivat de la probele examenului de absolvire.

CAPITOLUL V
Dispozitii finale

ART. 62
Dupa promovarea examenului de absolvire sau a sesiunii unice de

reexaminare, elevilor li se elibereaza un certificat de absolvire (anexa nr. 13).

ART. 63

Absolventilor Scolii Nationale de Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu
Ocna li se acorda gradul profesional de agent de penitenciare, prin decizie a
directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

ART. 64
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(1) Elevilor declarati nepromovati sau celor care nu s-au prezentat la probele
de examen nu li se acordd gradul profesional de agent de penitenciare i sunt
obligati sa restituie cheltuielile de scolarizare.

(2) Elevilor aflati in situatiile prevazute la alin. (1) li se poate elibera o
adeverinta care sa ateste frecventarea cursului de formare initiala.

ART. 65

(1) Este declarat sef de promotie absolventul care a obfinut cea mai mare
medie de absolvire a cursului de formare 1nitiala.

(2) Gradul profesional, numele si prenumele sefului de promotie sunt inscrise
pe placa de onoare a Scolii Nationale de Pregétire a Agentilor de Penitenciare
Targu Ocna.

ART. 66

Repartizarea absolventilor la unitatile din sistemul penitenciar se realizeaza
prin decizie a directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor,
in ordinea descrescatoare a mediilor, in functie de numarul locurilor alocate.

ART. 67

Lucrarile scrise si documentele emise cu ocazia organizarii i desfasurarii
examenului de absolvire se arhiveaza si se pastreaza la Scoala Nationala de
Pregatire a Agentilor de Penitenciare Targu Ocna.

ART. 68

Anexele nr. 1 - 13 fac parte integranta din prezenta metodologie de absolvire.

ANEXA 1
la metodologia de absolvire
Nr. ....... din ...........
DECLARATIE
SRS @ F= =) 1110 ¥ i B O
(gradul profesional, numele si prenumele)
in calitate

(functia in cadrul comisiilor)
la examenul de absolvire a cursului de formare initiald a agentilor de
penitenciare desfdsurat In periocada ... ..iiiiiiiiiiiteeeens , declar pe
propria rdspundere cd nu am calitatea de sot, sotie, rudd sau afin péna la
gradul IV inclusiv cu niciunul dintre elevi.

Semndtura

ANEXA 2
la metodologia de absolvire
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PROCES-VERBAL

Incheiat astdzi ............ , ora ..... , cu ocazia desigildarii
variantelor cu subiectele pentru proba scrisa pentru verificarea
cunostintelor la Teorie si practicda penitenciard si la Stiinte juridice si
socioumane.

Au fost prezenti:

- presedintele
Comisiedl e e e e e e e e
centrale de absolvire (gradul profesional, numele si
prenumele)
- vicepresedintele
Comisiedl i e e e e e e e e
centrale de absolvire (gradul profesional, numele si
prenumele)
- membrii Comisiei centrale
L e e e e e ;
de absolvire (gradul profesional, numele si
prenumele)
e e e e e e e
(gradul profesional, numele si
prenumele)
- secretarul
Comisiedl e e e e e e e e e e e e ;
centrale de absolvire (gradul profesional, numele si
prenumele)
- elevii
L e e e e e ;
(numele si prenumele)
e e e e e e e e e e e
(numele si prenumele)
B e e e e e i e
(numele si prenumele)
A e e e e i e e

(numele si prenumele)

Subiectele se aflau in plicuri sigilate si stampilate, céte 3 pentru
Teorie si practicd penitenciard, respectiv Stiinte juridice si socioumane.

s
(numele si prenumele)
a extras plicul nr. ......... pentru Teorie si practicd penitenciara si
plicul nr. .......... pentru Stiinte juridice si socioumane.
Subiectele au fost multiplicate in ............ exemplare pentru Teorie

si practica penitenciard, respectiv Stiinte juridice si socioumane.

Presedintele
Comisiedl e e e e et e e
centrale de absolvire (gradul profesional, numele si
prenumele)
Vicepresedintele
Comisiel i e i e e e e



centrale de absolvire (gradul profesional, numele si
prenumele)

Membrii Comisiei centrale
L e e e e e e e e ;
de absolvire (gradul profesional, numele si
prenumele)
2 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
(gradul profesional, numele si
prenumele)
Secretarul
Comisiedl e e e e e ;
centrale de absolvire (gradul profesional, numele si
prenumele)
Elevii:
L e e e e e e e e e ;
(numele si prenumele)
2 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
(numele si prenumele)
N
(numele si prenumele)
A e i e
(numele si prenumele)
ANEXA 3
la metodologia de absolvire
Nr. .......
din ...........
DECLARATIE
SUbDSEMNa T UL Lttt e e e ettt ettt e et e

-7

(gradul profesional, numele si prenumele)
in calitate de supraveghetor la proba scrisa a examenului de absolvire, a cursului
de formare initiala a agentilor de penitenciare desfasurat in perioada ...........
declar pe propria raspundere urmatoarele:
- nu am calitatea de sot, sotie, rudd sau afin pana la gradul IV inclusiv cu
niciunul dintre elevi;
- nu sunt profesor de specialitate la disciplinele probei scrise.

Semndtura

ANEXA 4
la metodologia de absolvire
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PROCES-VERBAL

Incheiat astdzi .............. , Ccu ocazia sustinerii probei scrise a
examenului de absolvire a cursului de formare 1initialda desfdsurat 1in
perioada

0 Y ,
(gradul profesional, numele si
prenumele)
responsabil la sala nr. il ,
O ,
(gradul profesional, numele si
prenumele)
secretarul Comisiei centrale de absolvire.
In sala nr. ....... au sustinut proba scrisd urmdtorii elevi:
INr. | Numele si prenumele | Numdrul paginilor | Semndtura | Semndtura
|
lcrt. | elevului | predate | elevului |
responsabilului |
| | | | de sala
|
| | | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | |
NOTA:

Prin semnaturd in tabel, elevul certificd predarea si secretizarea lucrarii,
precum si legalitatea desfasurarii probei scrise.

Supraveghetori sala:

Obiectiile elevilor cu privire la legalitatea desfdsurdrii probei
scrise:
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Am primit Am predat

Secretarul Comisiei centrale de absolvire, Responsabil de
sala,
ANEXA 5
la metodologia de absolvire
Comisia pentru verificarea cunostintelor la .............c....
pericada ............

BORDEROU DE NOTARE

- Proba scrisa -

ol @ 0 7= 1
(forma de desfdsurare)
(00 3 =Y @ s
(gradul profesional, numele si prenumele)
| Numdrul lucrdrii | Nota | Observatii
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ANEXA 6

SemnNatura v .eeeeeeeneenns

la metodologia de absolvire

Comisia pentru verificarea cunostintelor la .........c.ciciiunnn.
pericada ..............

(forma de desfdsurare)
Presedinte COmMiSie: it ii ittt ettt eeeeeeeeeeaeeaeeaeeaneens
(gradul profesional, numele si prenumele)
(@@ w1t R
(gradul profesional, numele si prenumele)

(gradul profesional, numele si prenumele)

|
Obse
|
|
|
|
|

Numdarul lucrdrii | Corector 1| Corector 2] Media
rvatii |

| Nota | Nota |
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Semnaturda presedinte ... ... . 000 Semndaturd corector

1 oo
Semndturd corector
2 e
ANEXA 7
la metodologia de absolvire
Nr. .......
din ...........
PROCES-VERBAL
cu rezultatele probei scrise

Incheiat astdzi, ...... , de catre Comisia centrald de absolvire formata

din:
F SRl SY Y o P
.7
(gradul profesional, numele si prenumele)
Vicepresedinte ittt ittt ettt ettt ettt et e e e
-7
(gradul profesional, numele si prenumele)
0L 11 o
.7
(gradul profesional, numele si prenumele)
si
S Y @ S T
(gradul profesional, numele si prenumele)

In urma sustinerii probei scrise la ......civeenn.... de cdtre elevii de
la cursul de formare initiala desfasurat in
periocada ...ttt , S—au consemnat urmdtoarele rezultate:

INr. | Numele si prenumele elevului | Clasa Nota
Observatii |
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Presedinte,

(gradul profesional, numele

(semnatura)

Vicepresedinte,

(gradul profesional, numele

(gradul profesional, numele

(gradul profesional, numele

Secretar,

(semnatura)

(gradul profesional, numele

ANEXA 8
la metodologia de absolvire

(semnatura)

prenumele)

prenumele)

prenumele)

prenumele)
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cu rezultatele obtinute la contestatii la

Incheiat astdzi,

PROCES-VERBAL

de catre Comisia centrald de absolvire formata

din:
o3l F=1 Y o N O
.7
(gradul profesional, numele si prenumele)
Vicepresedinte ittt it ettt e ettt et e et e e e e e
14
(gradul profesional, numele si prenumele)
0410 141 @
(gradul profesional, numele si prenumele)
si
Y = =
(gradul profesional, numele si prenumele)
In urma recorectdrii 1lucrdrilor scrise la .«..vievinienenn.. , s-au
consemnat urmdtoarele rezultate:
INr. | Numele si prenumele elevului | Clasa | Nota |
Observatii]
lcrt. | | | |
|
| | | Initiald| Dupa |
| | | recorectare]

Presedinte,

(gradul profesional,

numele si prenumele)

(semnatura)

Vicepresedinte,



(gradul profesional, numele si prenumele)

Membri,

(gradul profesional, numele si prenumele)

(gradul profesional, numele si prenumele)

(semnatura)

Secretar,
(gradul profesional, numele si prenumele)

(semnatura)

ANEXA 9

la metodologia de absolvire
Comisia pentru verificarea cunostintelor la .............
Pericada ......evieueenn..

BORDEROU DE NOTARE

- Proba orala -

(gradul profesional, numele si prenumele)

INr. | Numele si prenumele elevului | Nota
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Semnatura «veeeeeeeeennnn

ANEXA 10
la metodologia de absolvire
Nr. .......
din ...........
PROCES-VERBAL
cu rezultatele probei orale
Incheiat astdzi, ...... , de cdtre Comisia centrald de absolvire formatad
din:
F SRt SY Y o
(gradul profesional, numele si prenumele)
si
04120 141 o 5 o ,
(gradul profesional, numele si prenumele)
(gradul profesional, numele si prenumele)
In urma sustinerii probei orale 1a ....veniirnirnnnennn. de catre elevii
de la cursul de formare initiald desfdsurat in periocada ......... , S-au

consemnat urmatoarele rezultate:

INr. | Numele si |Clasa| Nota |Media |
Observatii|
lcrt. | prenumele | | | |
|

| elevului | |Examinator |Examinator |Examinator| |
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Presedinte,

(gradul profesional, numele si prenumele)

(gradul profesional, numele si prenumele)

(gradul profesional, numele si prenumele)

(semnatura)

ANEXA 11
la metodologia de absolvire
Nr. .......
din ...........
PROCES-VERBAL CENTRALIZATOR
Incheiat astdzi, ...... , de cdtre Comisia centrald de absolvire formata
din:
LSBT T Y T o =
L4
(gradul profesional, numele si prenumele)
ViCepresedinte ..ttt i e e e e e e e e e e e e e e e e e e ettt et e
14
(gradul profesional, numele si prenumele)
MEMDIL vttt i ittt ettt ettt ettt ettt ettt eeeeeeeeeeenenenennnnnnsnnneeeeeeeeeeees
4
(gradul profesional, numele si prenumele)
(gradul profesional, numele si prenumele)
si
ST S =
(gradul profesional, numele si prenumele)

In urma sustinerii probelor scrise si orale 1a ....eiiiininennnnn.. de
cdtre elevii de la cursul de formare initiala desfasurat in
pericada .............. , S—au consemnat urmatoarele rezultate:

INr. | Numele si prenumele elevului | Clasa | Nota
Media |
|crt. | | |
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Scris

Oral

Presedinte,

(gradul profesional, numele

(semnatura)

Vicepresedinte,

(gradul profesional, numele

(gradul profesional, numele

(gradul profesional, numele

Secretar,

(semnatura)

(gradul profesional, numele

ANEXA 12
la metodologia de absolvire

(semnatura)

prenumele)

prenumele)

prenumele)

prenumele)
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PROCES-VERBAL FINAL

Incheiat astdzi, ...... , de catre Comisia centrald de absolvire formata
din:
F SRt YT Y T o =P
-7
(gradul profesional, numele si prenumele)
Vicepresedinte it ittt it ettt ettt et e e e e
-7
(gradul profesional, numele si prenumele)
0TS 011 @
4
(gradul profesional, numele si prenumele)
(gradul profesional, numele si prenumele)
si
ST = =
(gradul profesional, numele si prenumele)
In urma sustinerii probelor scrise si orale la ........... si
la c........ de cdtre elevii de la cursul de formare initiald desfdsurat in
periocada .......... , s—au consemnat urmatoarele rezultate finale 1la

examenul de absolvire:

INr. | Numele si | Clasal| Teorie si | Stiinte | Media finala|
Observatii|
lcrt. | prenumele | | practica | juridice si| a examenului|
|
| | | | penitenciard| socioumane | de absolvire]
|
| | | | | | |
| | \ |
|
| | | |
| | \ |
|
| | | |
| | \ |
|
| | | |
| | \ |
|
| | |
| | \ |
|
| | |
|
Presedinte,

(gradul profesional, numele si prenumele)

(semnatura)
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Vicepresedinte,

(gradul profesional, numele si prenumele)

(gradul profesional, numele si prenumele)

(gradul profesional, numele si prenumele)

(gradul profesional, numele si prenumele)

(semndtura)

ANEXA 13%)
la metodologia de absolvire

*) Anexa nr. 13 este reprodusa in facsimil.

Ministerul Justitiei pooooooooooooooooonn
(10110l

Administratia Nationala [] S.N.P.A.P. S.N.P.A.P.
S.N.P.A.P. [1]
a Penitenciarelor []
[]
Scoala Nationald de Pregdtire [1S.]
[S.[]
a Agentilor de Penitenciare [IN. | MINISTERUL JUSTITIET
IN. []
Tg. Ocna [1P. ] ADMINISTRATIA NA?IONALA A
[P.[]
[1A. | PENITENCIARELOR
1A. 1] ) )
[1P.] SCOALA NATIONALA DE PREGATIRE A
[P.[]
|Seria nr. | [1] | AGENTILOR DE PENITENCIARE TG. OCNA
I [
| | [] |
| T[]
[1] | CERTIFICAT DE ABSOLVIRE
[ [
CERTIFICAT DE ABSOLVIRE [] |
[ [
[] |
[ [
, ndscut [] | | Seria nr.
[ [
in anul , luna ’ [] | | |
| []
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ziua . in localitatea , [] |
[ [
jud. , fiul lui [ | nascut
I [
si al ;, a urmat cursul de [] | in anul  , luna __ , ziua __ ,
| [
formare initiald a agentilor [1S.] In localitatea ,
[S.[]
organizat la Scoala Nationala [IN.] judetul , fiul 1lui
IN. []
de Pregatire a Agentilor de [1P. | si al ,
[P.[]
Penitenciare - Tg. Ocna in [JA.] a urmat cursul de formare initiald
[A.[]
perioada si []P.| a agentilor organizat la Scoala
[P.[]
a obtinut la absolvire media [ | Nationald de Pregatire a Agentilor
[ [
generalad [] | de Penitenciare - Tg. Ocna 1in
| [
[] | perioada
[ [
DIRECTOR, [] | si a obtinut la absolvire media
[ [
L.S. [] | generala
[ [
[] |
I [
Sef compartiment [] | DIRECTORUL Sef compartiment
| [
planificare-invdtdmant [] | SCOLII planificare-
invatamant | []
[] | L.S
[ [
[] |
[ [
Nr. *1) [1S | Nr Semndtura
titularului:|S []
Data eliberdrii: anul [IN. |
IN.[]
luna ziua [1P. ]
[P.[]
Semndatura titularului: [T1A.] Data eliberarii:
[A.[]
[1P.] anul _, luna __, ziua
[P.[]
*1) Numdarul curent din "Registrul [] |
[ [
de evidenta a actelor de studii", [l S.N.P.A.P. S.N.P.A.P.
S.N.P.A.P. []
existent in unitate. CICIODCICICICDLICICICYILICICICILICIC0IM0NI]
(10111
Figura lLex: Certificat de absolvire
EXTRAS DIN REGISTRUL MATRICOL DIRECTORUL
SCOLII
L.S.

FOAIE MATRICOLA
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INr. | DISCIPLINELE DE | Medii obtinute| Nr. | DISCIPLINELE DE | Medii
obtinute]|
|Crt.| INVATAMANT | (cifre si | Crt.| INVATAMANT | (cifre si
|
| | | litere) | | litere)
|
| | | | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | |
| | |
|
| | | |
| MEDIA CURSULUI =
|
|

|

REZULTATELE EXAMENULUI DE ABSOLVIRE

INr. | PROBE DE EXAMEN | NOTE
OBTINUTE |
|Crt. | |

|
| 1 | PREGATIRE DE SPECIALITATE

|
| 2 | PREGATIRE JURIDICA
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MEDIA

EXAMENULUI

DE

ABSOLVIRE

MEDIA

GENERALA
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