ORDIN Nr. 2055/C din 8 august 2007

pentru aprobarea Normelor metodologice privind primirea, pastrarea si
restituirea bunurilor, obiectelor de valoare si valorilor, proprietate personala,
ale persoanelor private de libertate

Avand in vedere prevederile Hotararii Guvernului nr. 204/1995 privind
aprobarea normelor de echipare pentru persoanele private de libertate,
in conformitate cu prevederile Legii nr. 275/2006 privind executarea
pedepselor si a masurilor dispuse de organele judiciare in cursul procesului
penal,
in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 1.897/2006 pentru
aprobarea Regulamentului de aplicare a Legii nr. 275/2006 privind executarea
pedepselor si a masurilor dispuse de organele judiciare in cursul procesului
penal,
in temeiul art. 6 din Hotararea Guvernului nr. 83/2005 privind organizarea si
functionarea Ministerului Justitiei, cu modificarile si completarile ulterioare,

ministrul justitiei emite urmatorul ordin:

ART. 1
Se aproba Normele metodologice privind primirea, pastrarea si restituirea
bunurilor, obiectelor de valoare si valorilor, proprietate personald, ale
persoanelor private de libertate, prevazute in anexa care face parte integranta
din prezentul ordin.
ART. 2
Directorul general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor si directorii
de unitati vor lua masuri pentru ducerea la indeplinire a dispozitiilor prezentului
ordin.
ART. 3
(1) Prezentul ordin intra in vigoare la data publicarii sale in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea I.
(2) La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abrogad corespunzator
prevederile Ordinului ministrului justitiei nr. 1.290/C/1998, precum si orice alte
dispozitii contrare.

p. Ministrul justitiet,
Zsuzsanna Peter,

secretar de stat

Bucuresti, 8 august 2007.
Nr. 2.055/C.

ANEXA 1
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NORME METODOLOGICE
privind primirea, pastrarea §i restituirea bunurilor, obiectelor de valoare si
valorilor, proprietate personala, ale persoanelor private de libertate

ART. 1

In intelesul prezentelor norme metodologice se considera:

- bunuri - imbracamintea, lenjeria, incaltdmintea, obiectele de igiena
personald, diferite bunuri marunte, acte personale si medicamente. Acestea
constituie coletul personal;

- obiecte personale de valoare - bunuri confectionate din metale pretioase
marcate, din metale pretioase nemarcate (stabilite in baza expertizei unui
specialist), din metale cu pietre pretioase, precum si bunurile care au in
componentd o parte din metale pretioase. Costul expertizei se suportd de catre
fiecare unitate in parte;

- valori - sume de bani in lei sau in valuta, instrumente de valoare, cecuri,
carduri, actiuni, obligatiuni, recipise etc.

ART. 2

(1) Bunurile, obiectele de valoare si valorile personale ce apartin persoanelor
care, potrivit legii, sunt private de libertate se retin in urmatoarele situatii:

- la primirea in locul de detinere;

- la primirea bunurilor cu diverse ocazii;

- ca urmare a perchezitiilor efectuate.

(2) In toate situatiile se emit documente de evidenta.

(3) Primirea, pastrarea si restituirea bunurilor prevazute la art. 1 sunt
reglementate in anexa nr. 1.

ART.3

Evidenta bunurilor, obiectelor de valoare si a valorilor proprietate personala
se organizeaza in conformitate cu prevederile legale si se tine in cadrul
compartimentelor: echipament - bunuri personale; financiar - obiecte de valoare
si valori personale; sanitar - medicamente personale. Evidenta se tine cantitativ.

ART. 4

(1) Documentul de evidenta in care se inscriu bunurile, obiectele de valoare si
valorile apartinand persoanelor private de libertate este bonul de primire.

(2) In bonul de primire se face o descriere amanuntita a acestora, din care si
rezulte: materialele din care sunt confectionate, partile caracteristice, cantitatea,
gradul de uzura, marca, seria, valoarea, inscriptiile, precum si alte date necesare
identificarii.

(3) Pentru instrumente de valoare se indicad Tn mod obligatoriu valoarea
nominala a fiecaruia, seria, numarul, precum si alte date de identificare.

ART. 5
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(1) Bunurile retinute in situatiile prevazute la art. 2 constituie coletul personal
al persoanei private de libertate. Bunurile care constituie coletul personal
impreund cu exemplarul 2 al bonului de primire se introduc in saci individuali.

(2) Sacii pentru pastrarea bunurilor personale se pot confectiona, prin grija
unitatii, din fondurile alocate pentru activitatea de echipare a persoanelor
private de libertate sau pot fi asigurati centralizat prin baza de aprovizionare,
gospodarire $1 reparatii in cadrul atelierelor organizate in penitenciare.

ART. 6

(1) Coletul personal trebuie sa contind bunuri in limita cantitatilor stipulate de
normele de echipare pentru articole de acelasi gen. Cantitdtile care depasesc
nevoile personale se pot transmite familiei, prin colet postal, cu ocazia vizitelor
sau 1n alte situatii, cu acordul proprietarului.

(2) Restituirea cu ocazia vizitei se face in prezenta supraveghetorului,
persoanei private de libertate si a membrilor familiei sau a altor persoane
autorizate. Persoanele care au primit bunurile, precum si persoana privata de
libertate semneaza pe bonul de primire. Supraveghetorul inscrie datele privind
identitatea si domiciliul persoanei care a primit bunurile si solicitd semnatura
persoanei private de libertate pentru identificare si predare.

(3) Restituirea prin postd se face prin colet postal cu valoare declarata; in
colet se introduce o adresa in care se arata continutul acestuia.

(4) Impachetarea se face in prezenta persoanei private de libertate si a
responsabilului cu gestionarea acestora.

(5) Copia adresei se semneaza de persoana care a asistat la impachetare si se
indosariaza impreuna cu confirmarea de primire si exemplarul 2 al bonului de
primire.

(6) In cazuri bine justificate, directorul unititii poate aproba pastrarea in
magazia unitatii a tuturor bunurilor din coletul personal.

ART. 7

(1) Inventarierea coletului personal, a obiectelor de valoare si a valorilor,
proprietate personald, ale persoanelor private de libertate, aflate in pastrarea
unitatii, se efectueaza anual sau ori de cate ori este nevoie de catre o comisie
numitd prin decizie a directorului.

(2) Eventualele diferente se solutioneazd in conformitate cu prevederile
actelor normative care reglementeaza inventarierea bunurilor materiale.

ART. 8

Contravaloarea bunurilor, obiectelor de valoare si a valorilor constatate lipsa
se suportd de unitatea de detinere, iar suma respectivd se imputd persoanelor
vinovate.

ART. 9

(1) Bunurile, obiectele de valoare si valorile nerestituite dupa liberarea sau
transferul persoanelor private de libertate se expediaza celor in drept, iar
cheltuielile efectuate cu aceasta actiune se suporta de cei vinovati.
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(2) Bunurile ramase la locul de detinere care nu se pot expedia datoritd unor
cauze obiective - lipsa adresei, adresant decedat, lipsa succesorilor legali etc. -
se pastreaza timp de un an, iar dupa expirarea termenului sunt inregistrate in
patrimoniul unitatii.

ART. 10

Cu ocazia transferului, bunurile, obiectele de valoare si valorile se predau de
catre gestionar (casier) sefului de turd, pe baza condicii de predare-primire,
insotite de o adresa catre seful (de escortd) mijlocului de transport, in care sunt
enumerate actele pe destinatii, cu indicarea literei si numarului coletului de pe
eticheta nominala (model anexele nr. 2, 3 si J).

ART. 11

Predarea-primirea bunurilor, obiectelor de valoare si valorilor de la seful de
tura al unitatii predatoare la seful de escorta si, respectiv, seful de tura al unitatii
primitoare se face pe baza de semnatura in condica de predare-primire.

ART. 12

(1) Coletele personale ale persoanelor private de libertate aflate in tranzit
pentru alt loc de detinere nu se deschid si se predau sigilate la magazie, unde se
inscriu intr-un registru de evidenta pentru coletele personale aflate in tranzit.

(2) Registrul de evidenta a coletelor pentru persoanele private de libertate
aflate in tranzit cuprinde: data operatiunilor de primire si pastrare, unitatea
predatoare, unitatea destinatard, numele persoanei private de libertate si
numarul coletului.

(3) Expedierea coletelor persoanelor private de libertate se face odata cu
transferul acestora, in conditiile prevazute la pct. 22 din anexa nr. 1.

ART. 13

(1) Taxele de expediere se suportd de catre persoana privata de libertate, iar
in cazul in care aceasta nu dispune de sumele necesare, coletul se expediaza prin
ramburs.

(2) Pentru recuperarea taxei postale platite, la actele de expediere se anexeaza
un mandat postal completat pe adresa locului de detinere, care are valoarea
egala cu taxa platita si costul mandatului.

ART. 14

In situatia cand coletul postal a fost returnat se procedeaza la verificarea
integritdtii lui, Tn prezenta persoanei private de libertate, iar bunurile se
inregistreaza in bonul de primire. in cazul in care aceasta nu se gaseste in cadrul
unitatii, fiind transferata, coletul se expediaza la noul loc de detinere.

ART. 15

(1) La punerea in libertate, bunurile, obiectele de valoare si valorile se predau
persoanelor in drept, pe bazd de semnaturd de primire, conform bonului de
primire din coletul personal.

(2) Bonul de primire se retrage din colet si se indosariaza, operandu-se si in
registrul alfabetic de evidenta a coletelor, obiectelor si instrumentelor de
valoare.
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ART. 16
(1) Persoanele private de libertate decedate sunt inhumate cu articole de
imbracdminte si incaltdminte proprietate personald sau, in lipsa acestora, cu
articole de echipament puse la dispozitie de administratia locului de detinere, in
limitele prevazute de normele de echipare.

(2) Bunurile prevazute la alin. (1) se scad din evidentd Tn baza unui proces-
verbal intocmit de o comisie formata din medicul unitatii, seful de turd si
contabilul compartimentului care le administreaza si se aproba de directorul
unitatii. Procesul-verbal se intocmeste in doua exemplare, dintre care primul
exemplar se transmite compartimentului contabilitate, iar exemplarul nr. 2 se
indosariaza cu bonul de primire.

ART. 17

Bunurile, obiectele de valoare si valorile apartinand persoanei private de
libertate decedate se restituie familiei sau mostenitorilor legali, in conditiile art.
9.

ART. 18

(1) Pentru persoanele private de libertate transferate la organele de politie,
bunurile, obiectele de valoare si valorile, proprietate personala, se restituie.

(2) Primirea acestora se face pe baza de semnatura pe bonul de primire de
catre reprezentantul institutiei respective, cu inscrierea in clar a numelui si
prenumelui, precum si a functiei acestuia.

(3) Sumele in numerar se predau pe baza de proces-verbal de predare-primire,
intocmit in doud exemplare.

ART. 19

Sumele béanesti aflate asupra persoanelor private de libertate Tn momentul
primirii la locul de detinere, cele realizate prin munca, precum si cele sosite pe
numele acestora se utilizeazad de catre acestea, potrivit legii.

ART. 20

(1) Predarea sumelor banesti in momentul primirii in penitenciar a
persoanelor private de libertate, precum si a sumelor de bani primite de la
apartinatori se face pe bazda de borderou de incasare (model anexa nr. 6),
intocmit de seful de turd in doud exemplare, cu semnatura persoanei private de
libertate.

(2) Exemplarul nr. 1 al borderoului de incasare, totalizat s1 semnat de seful de
tura, impreuna cu suma baneasca se predau casierului care emite chitanta pentru
suma incasata.

ART. 21

Borderoul de incasare constituie documentul justificativ in baza caruia se fac
inregistrarile Tn contabilitatea analitica si sintetica.

ART. 22

(1) Sumele banesti sosite in institutia penitenciard pe numele persoanei
private de libertate sunt contabilizate in baza documentului cu care acestea au
fost primite. Casierul unitatii intocmeste borderoul de incasare in dublu
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exemplar, emite chitantd pentru intreaga valoare a borderoului si retine
cupoanele mandatelor postale. Exemplarul nr. 1 al chitantei se preda factorului
postal concomitent cu restituirea mandatelor postale completate si semnate.

(2) Primirea sumelor se aduce la cunostinta persoanei private de libertate de
catre personalul de paza, sub semnatura data pe borderoul de incasare.

ART. 23

Sumele banesti retinute se depun de catre administratia locului de detinere
intr-un cont de "Disponibil pentru sume de mandat si sume in depozit", deschis
la trezorerie.

ART. 24

(1) Expedierea sumelor de bani intre unitatile de detinere se face in cel mult 5
zile lucratoare de la data transferului acestora la altd unitate. Sumele transferate
cuprind veniturile provenite din munca, inclusiv pentru ultima zi lucrata,
precum si pe cele primite din alte surse.

(2) In baza notei de transfer emise de compartimentul evidentd detinuti
(minori), compartimentul financiar-contabil intocmeste borderoul de transfer si
ordinul de plata, in cate doua exemplare.

(3) Documentele care se folosesc la transferarea sumelor sunt: ordinul de
platd si borderoul de transfer.

(4) Exemplarul nr. 1 al borderoului de transfer, impreuna cu o copie a
ordinului de platd, se expediaza prin posta speciala unitdfii destinatare. Aceasta
confirmd in scris preluarea in evidentd a sumelor in termen de doud zile
lucrdtoare de la data primirii.

(5) Exemplarul nr. 2 al borderoului de transfer si un exemplar al ordinului de
plata constituie documente justificative care stau la baza inregistrarii operatiunii
de transfer in evidenta contabild a unitatii expeditoare.

(6) In cazul in care in termen de 10 zile lucritoare de la data inregistririi in
contul de disponibil a sumei persoanele private de libertate nu sosesc in unitatea
de destinatie, aceasta va consulta telefonic unitatea expeditoare si impreund vor
stabili unitatea In care au ajuns cei in cauza.

(7) Se interzic returnarea sumelor de bani primite eronat, inaintea
demersurilor prevazute la alin. (6), precum si retinerea sumei dupa identificarea
locului de detinere al persoanei private de libertate.

(8) Sumele banesti apartindnd persoanelor private de libertate care urmeaza
sd fie transferate la o altd unitate penitenciara, precum si sumele expediate de
acestea la destinatiile mentionate in cerereca adresatd directorului unitatii se
inregistreaza in debitul unui cont in afara bilanfului (8039 "Alte valori in afara
bilantului"), In baza documentelor de transfer sau expediere, iar la sosirea
confirmarii de primire a sumelor la destinatie, acestea se inregistreaza in
creditul contului respectiv.

ART. 25

La acordarea permisiunii iesirii din penitenciar, administratia locului de
detinere poate acorda, la cerere, o suma pana la concurenta celei existente in
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fisele nominale ale detinutilor invoiti, pe baza statului de platd (cu exceptia
cotei de 10% pe care o primesc doar la liberare).

ART. 26

(1) La punerea in libertate, administratia locului de detinere restituie suma de
bani rezultata din soldul fisei contabile nominale.

(2) Restituirea se face in baza borderoului semnat de persoanele autorizate
(model anexa nr. 4).

(3) Plata se face de catre casier care va semna pe borderou pentru asistarea
platii.

(4) Restituirea sumelor se face numai dupa ce, in prealabil, au fost retinute
sumele reprezentand contravaloarea eventualelor pagube pe care cel in cauza le-
a produs la locul de munca sau de detentie.

ART. 27
(1) Evidenta fiselor contabile nominale se tine cu ajutorul programului
informatic, iar lunar se listeaza din program balanta sintetica, balanta analitica a
fiselor nominale si se verifica concordanta dintre soldurile acestor fise cu soldul
de cont centralizatoare "creditori".

(2) Pe figsele nominale ale celor care au produs pagube la locul de munca sau

de detinere se inscrie valoarea pagubelor respective.

ANEXA 1
la normele metodologice

PRIMIREA, PASTRAREA SI RESTITUIREA
bunurilor, obiectelor de valoare si valorilor, proprietate personald, ale
persoanelor private de libertate

1. Bunurile, obiectele de valoare si valorile, proprietate personala, ale
persoanelor private de libertate se inregistreazd cu bonul de primire (model
conform anexelor nr. 9 - 11).

Bonul de primire se emite in 3 exemplare de catre:

- loctiitorul sefului de turd, pentru bunurile, obiectele de valoare si valorile,
proprietate personald, ale persoanelor private de libertate primite in locul de
detinere:

- supraveghetorul de la vizite, pentru bunurile primite cu ocazia vizitei sau
prin colete postale;

- personalul stabilit prin decizie scrisa a directorului unitatii, pentru bunurile
retinute la perchezitii sau primite cu diferite alte ocazii - donatii, ajutoare etc.

2. Originalul bonului de primire ramane la carnet, nedetasat, exemplarul nr. 2
se introduce in coletul personal, iar exemplarul nr. 3 se arhiveaza la gestionarul
compartimentului.

3. Bonul de primire se semneaza la predator de catre persoana privata de
libertate in calitate de proprietar al bunurilor sau valorilor respective.

7/19



4. In cazul obiectelor din metale pretioase nemarcate, bonul de primire se
vizeaza de o comisie stabilitd prin decizie de catre directorul unitdtii sau de
catre un specialist, care certifica greutatea si calitatea acestora.

5. Pentru obiectele de valoare si valorile proprietate personald, precum si
pentru medicamente se emit bonuri de primire separat.

6. Pentru bunurile si valorile proprietate personala ale persoanelor private de
libertate se constituie §i se organizeaza subgestiune in cadrul gestiunilor
prevazute la art. 4 din norme.

Bunurile si valorile se predau zilnic gestionarilor respectivi. Cele care nu pot
fi predate pana la schimbarea serviciului de zi pe unitate se mentioneaza in
procesul-verbal de predare-primire a serviciului si se predau in ziua urmatoare.

7. La primirea persoanelor private de libertate transferate, coletele personale
se deschid in prezenta acestora si se intocmeste bonul de primire.

8. Dupa ultima inregistrare efectuatd in bonul de primire se scrie
"TERMINAT".

9. Bunurile lasate in folosinta persoanelor private de libertate se evidentiaza
conform coloanelor din bonul de primire.

10. In cazul in care se soliciti in scris de citre proprietar ca instrumentele de
valoare retinute sa fie transformate in numerar, se intocmesc formalitatile
necesare, iar sumele respective primesc destinatia precizata in cerere.

11. Carnetele bonului de primire reprezintd formulare cu regim special, iar
distribuirea si justificarea acestora se fac conform instructiunilor privind
gestionarea acestor categorii de imprimate.

12. La primirea in locul de detinere, sumele aflate asupra persoanelor private
de libertate se inscriu de catre seful de turd in borderoul de incasare (model
anexa nr. 6), in doua exemplare, cu completarea obligatorie a tuturor datelor
cerute de imprimat.

Exemplarul nr. 1 al borderoului de incasare totalizat si semnat de seful de tura
cu sumele respective se preda la casieria unitatii, unde se emite chitantd pentru
suma primita.

Exemplarul nr. 1 al chitantei se inmaneaza sefului de turd si se anexeaza la
exemplarul nr. 2 al borderoului de incasare. Dupa epuizarea formularelor,
carnetele borderouri de incasare se predau la arhiva.

13. Persoanele private de libertate au dreptul sa opteze pentru retinerea
sumelor aflate asupra lor pentru a fi folosite pentru cheltuieli proprii sau pentru
expedierea acestora familiei ori altor persoane.

Restituirea sumelor catre familie sau catre alte persoane se face, in baza unei
cereri scrise, prin mandat postal cu confirmare de primire sau prin sectorul
vizita. Taxele de expediere se suportd de catre persoana privata de libertate.

Restituirea sumelor catre familie prin sectorul vizita se face In baza cererii
detinutului si a dispozitiei de plata catre casierie, care va avea atasatd o copie
dupa BI/CI al/a persoanei care semneazd de primirea sumelor de bani
mentionate in cererea detinutului.
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14. Sumele trimise de familie sau de alte persoane fizice ori juridice,
reprezentand drepturi ale persoanelor private de libertate, se primesc prin
mandat postal sau prin sectorul vizita.

In baza mandatelor postale, casierul unititii intocmeste in dublu exemplar
borderoul de Incasare, emite chitantd pentru intreaga suma inscrisd in borderou
si retine cupoanele mandatelor.

Exemplarul nr. 1 al chitantei se preda factorului postal concomitent cu
restituirea mandatelor postale completate cu seria, numarul actului de identitate,
semnatura casierului si stampila unitatii.

Incasarea sumelor prin sectorul vizitd se face in baza borderoului de incasare,
iar casierul unitdtii emite chitanta pentru intreaga suma inscrisa in borderou.

Sumele primite se comunica detinutilor de catre o persoand autorizatd de
directorul unitatii si sunt confirmate prin semnatura in borderoul de incasare.

15. Valuta sau alte mijloace de plata ce apartin persoanelor private de
libertate se pot schimba 1n lei, la cererea scrisad a acestora.

Preschimbarea valutei respective se face prin intocmirea documentelor
necesare, iar sumele de bani 1n lei rezultate se depun in contul de trezorerie si se
inscriu in fise nominale.

16. Bunurile fragile aflate in proprietatea persoanelor private de libertate,
pentru a nu fi deteriorate, se pun in cutii §i se introduc in coletul personal.

17. Bunurile primite cu ocazia vizitei, care nu raman asupra persoanei private
de libertate, se introduc in coletul personal impreuna cu bonul de primire
intocmit cu aceasta ocazie.

18. Directorul unittii poate dispune interzicerea utilizarii sau retragerea din
folosinta a bunurilor care sunt apreciate ca necorespunzatoare. Aceste bunuri se
retin si se repartizeazd spre pastrare in coletul personal, concomitent cu
intocmirea sau inregistrarea bonului de primire.

19. Obiectele si instrumentele de valoare primite de casierul sau contabilul
compartimentului de specialitate se pastreaza in casa de fier (seif), in cutiufe
sigilate, separat pentru fiecare persoana; pe cutiufa se trece numele titularului,
1ar bonul de primire se introduce in cutiuta.

Evidenta cutiilor cu obiecte si instrumente se tine in registrul de evidentd a
coletelor, obiectelor si actelor de valoare.

Obiectele si instrumentele de valoare primite prin transfer de la alt loc de
detinere se confirma de primire in termen de 3 zile lucratoare de la data primirii.

20. Cu ocazia transferului, continutul coletului personal si al cutiilor cu
obiecte si instrumente de valoare se verificd de catre gestionar in prezenta
proprietarului care, prin semndaturd pe bonul de primire, confirma integritatea
acestora.

21. Bunurile personale din colet, necesare persoanelor private de libertate pe
timpul transferului, se pot inmana cu ocazia pregatirii pentru transfer, cu
aprobarea directorului unitagii.
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Persoana privatd de libertate certificd primirea bunurilor respective prin

semndturd pe versoul exemplarului nr. 2 al bonului de primire.
Obiectele cuprinse in coletul personal care se expediazd trebuie sa
corespunda cu cele inscrise in bonul de primire, mai putin cele restituite.
Exemplarul nr. 2 al bonului de primire se retrage din colet/cutie de valori si
se indosariaza. Numarul filei din dosar se trece in registrul alfabetic de evidenta
a coletelor, obiectelor si instrumentelor de valoare.

In coletul/cutia de valori care se expediazi la noul loc de detinere se
introduce adresa de expediere (model anexa nr. 5) completata de personalul care
gestioneazd bunurile, obiectele de valoare si valorile proprietate personald ale
detinutilor. Adresa de expediere se semneaza de directorul unitdfii sau de
persoana Tmputernicitd de acesta si de gestionar si constituie actul de insotire a
coletului.

22. Transferul coletelor personale si al cutiilor de valori se face odata cu
transferul persoanelor private de libertate. Dupa impachetare, coletele personale
(cutiile de valori) se sigileaza si eticheteaza. Eticheta care se ataseaza coletului
trebuie sd contind: denumirea unitatii expeditoare, denumirea unitatii
destinatare, numele persoanei private de libertate si numarul coletului. Numarul
coletului trebuie sd corespunda cu litera §i numarul pozitiei din registrul de
evidenta a coletelor.

ANEXA 2
la normele metodologice
Penitenciarul ...ttt ittt et e
Nr. oiiiiineenn.. 75 o L
Exemplarul nr. 1
Se trimite unitatii
destinatare

ADRESA DE TRANSFER
Catre

Va trimitem documentele anexate in valoare de . ...t eeteneeneeneeneenn
lei, si anume:

— Acreditivul barat C.E.C. NT . i ittt ittt ettt ettt ettt eeeeeneannn ;

- Borderoul de transferare Nr. ...ttt ittt eeeeeeeeneeaeeaneens

Suma
E 0 STk w1 o
transferati 1a ...ttt e e e e la data
de . e i e e

(unitatea)
Rugdm confirmati primirea, restituindu-se adresa aldturata.

Directorul unitatii,

Seful serviciului financiar,
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Nr. ... din v e
Catre
La Adresa dv. Nr. .....ooe.. din ... i, confirmam primirea
actelor pentru suma de ... viitieneereneneans lei, care s-a inregistrat cu
Nota contabild nr. .........ovinn...

Directorul unitatii,

Seful serviciului financiar,

ANEXA 3
la normele metodologice

Penitenciarul ...ttt ittt ettt e e
Nr. oieiiineenn.. o 75 o L
Exemplarul nr. 2
Radmdne la unitatea
expeditoare
ADRESA DE TRANSFER
Catre
Va trimitem documentele anexate in valoare de ....eiienteneeneeneennens
lei, si anume:
— Acreditivul barat C.E.C. NI. ittt ittt ettt ettt eeeeeennenn ;
- Borderoul de transferare Nr. .....i.eiiienttntteeeneeneeneenns
Suma
F 0 o=k w1 o
transferati 1a ...ttt et e e la data
de .. e e
(unitatea)

Rugdm confirmati primirea, restituindu-se adresa aldturata.

Directorul unitatii,
Seful serviciului financiar,

ANEXA 4
la normele metodologice

Penitenciarul ...ttt ittt et e

BORDEROU DE PLATA [stat de plata*)] LIBERATI
din ziua de .....iiiiiiiiieee..
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INr. |Numele si INr./ | Data INr. | Numdarul | Suma |
Semndatura|

|crt. |prenumele Imatricol| nasterii|fisei | biletului | platitadlde
|
| | (cu initiald) |an | |nominale| de liberare| - lei -|
primire |
| | | | | | | |
|
| 0 | 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 6
|
| | | | | | | |
| | | | | | | |
|
| | | | | | | |
|
| | | | | | | |
|
| | | | | | | |
|
| | | | | | | |
|
| | | | | | | |
|
Intocmit Certific liberarea Verificat
............................ Bun de platd pentru suma
de ........ lei
Seful serviciului
financiar,

Plata s-a fdcut in prezenta mea
Sef de tura
(supraveghetor),

(gradul, numele, prenumele si semnatura)

*) Statele de plata se folosesc pana la epuizarea stocurilor.

ANEXA 5
la normele metodologice

Penitenciarul ...ttt ittt ettt e

Nr. ......... data ........0...
(litera si nr. crt. al coletului din registrul alfabetic de evidentd a
coletelor)

Va trimitem coletul personal¥)

obiectele de valoare
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F= = B w1 o = o Y

data

0 1= TR it e
numele

S I8 o 0 O
nr. bonului de

a1 e o
transferat la unitatea dumneavoastrda la data

continutul
COLEtU UL ittt ittt ettt ettt ettt eeeeeeeaeeaeeaeeaeeaeeaneanees

(gradul, numele, prenumele si
semnatura)

Penitenciarul ..... ..ttt ittt
(unitatea expeditoare)

Confirmdm primirea obiectelor trecute de dumneavoastrd in Adresa de
expediere Nr. .....c.iiiiiiieiean.

Directorul unitatii, Gestionar,

(gradul, numele, prenumele si

*) Se taie ce nu corespunde.

ANEXA 6
la normele metodologice

Penitenciarul ...ttt et e e e e e e e
INCASARE
BORDEROU DE TRANSFERARE Nr. .........c.....
prezenti
a sumelor ce apartin celor transferati
1= in
(unitatea)
ZiUa de ittt it e e e e e
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INr. |Numele si|Nr. |Data |Numele |  Suma in: | Suma*) |
Semndatura|

|crt. |prenumele |matricol/|nasterii|pdrintilor| |pusa la
|
| (cu | an | | | |dispozitie]

|
|
| linitiald) | | | | | |
|
|

| | | | |tata| mama|cifre|litere]

| | TOTAL: | | | | | | | |

Sef de tura,

(gradul, numele, prenumele si semndtura)

*) Se completeaza cand suma Incasata s-a aflat asupra persoanei private de
libertate la primirea acesteia la locul de detinere.

ANEXA 7
la normele metodologice

Denumirea si descrierea in cazul obiectelor de valoare
DECLARATIE

bunurilor personale*)
Confirm existenta tuturor obiectelor de valoare transferate la
penitenciarul
......................................... si nu am nicio reclamatie.
(expeditor)

Directorul unitatii,

(numele, prenumele si semnatura)
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Datda in fata noastra la

penitenciarul ... ..t e e et e e
(destinatar)
Loctiitorul sefului de tura,
(gradul, numele, prenumele si
semnatura)

*) Se taie ce nu corespunde.

ANEXA 8
la normele metodologice

FISA DE EVIDENTA
a miscdarii bunurilor personale aflate in magazie, primite in pdstrare
ulterior sau restituite in folosintd personalad

|Data Cantitatea Denumirea Semndtura Semndtura Semndtura
|

|operatiunii (in litere) si la la

magazionerului |

| descrierea restituirea predarea la
primirea in|

| amanuntitd 1in in pdstrare
|

| folosinta pdstrare

|

| sau la la

|

| predarea magazie

|

| cdtre

|

| familie

|

|

| Intrata Iesita
|
|
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La transferare
am vazut coletul
personal fdrd lipsuri.

lipsa.

Semndatura

La transferare
am vazut obiectele

de valoare fara lipsuri.

Semndatura

Am primit toate
bunurile si obiectele
inregistrate, fara nicio

Semndatura

ANEXA 9
la normele metodologice

Penitenciarul

ANEXA 1
Exemplarul nr. 1
Nedetasabil

seria

data ..., ; 0T tiiiiaa. .. a bunurilor personale si obiectelor de
valoare primite de la ......ccinn
215 0 i O , data nasterii .......... .0 0., ,
numele PArintilor ..ttt it e e e e e ,
sectie ..t e e
INr. crt Primite in pdstrare Ldasate in folosintd personald
|
|
|
|
|
| | Cantitatea | Denumirea si | Cantitatea | Denumirea
|
| | | descrierea amanuntitd| (in litere)| fara
descriere|
| | | | |
|
| | Cifre Litere| | |

| Semndtura
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Semndtura primitorului

.............................. Preddator Primit in pdstrare
gestionar

(gradul, numele si
Prenumele) i e e e e e et et

S predarea
familiei

(numele si adresa familiei detinutului)
Nu am reclamatii privind integritatea coletului personal.

Semndatura detinutului

*) Se va completa cuvantul "consimt" sau "refuz".

ANEXA 10
la normele metodologice

Penitenciarul ...ttt et e e e e e e e e e

ANEXA 1
Exemplarul nr. 2
Se introduce 1In colet (cutie)

Bon de primire nr. .........0000... seria ..., ,
data .............. ; O3 tieeieee. a bunurilor personale, lucrurilor
marunte, actelor si obiectelor de valoare primite de
1=
S0 0 , data
nasterii ........ .. . 0., , numele
PATINtEIlor it e e e e e e e e sectie ...ttt
|INr. crt. Primite in pdstrare Ldasate in folosintd personald
|
|

|
|

|

| | Cantitatea | Denumirea si | Cantitatea | Denumirea
|
| | | descrierea amanuntitd| (in litere)| fara
descriere|
|

| | Cifre Litere
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|
|
|
|
| | Semndtura
|
|
|
|

Semndatura primitorului

.............................. Preddator Primit in pdstrare
gestionar

(gradul, numele si
Prenumele) it et e e et ettt

o T predarea
familiei

(numele si adresa familiei detinutului)
Nu am reclamatii privind integritatea coletului personal.

Semndatura detinutului

*) Se va completa cuvantul "consimt" sau "refuz".

ANEXA 11
la normele metodologice

Penitenciarul ..........oeevveeeeeeeiiieenn,

ANEXA 1
Exemplarul nr. 3
Se arhiveaza la gestionar

Bon de primire nr. ......... ... ... seria ......ciii.. ,
data ..eeiiiiiie.. o) o - N a bunurilor personale, lucrurilor
marunte, actelor si obiectelor de valoare primite de
I
1S538 , data
nasterii ........iiiiiieien. , numele
PATrintilor it it e e e e e e et sectie ... i
INr. crt. Primite in pdadstrare Ldsate in folosintad personala
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| Cantitatea | Denumirea si | Cantitatea | Denumirea

| | descrierea amanuntitd| (in litere)| fara

| | Cifre Litere

|
|
|
|
| | Semndtura
|
|
|
|

[ e
|
Semndatura primitorului
.............................. Preddator Primit in pdstrare
gestionar
(gradul, numele si
PrenumMele) Lttt et e e et
E T, predarea
familiei

(numele si adresa familiei detinutului)
Nu am reclamatii privind integritatea coletului personal.

Semnatura detinutului
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